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OSMANIYE BELEDIYESI
ULASIM HIZMETLERI MUDURLUGU
iC HIZMET YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM

AMAC, KAPSAM, KURULUS VE HUKUKI DAYANAK, TANIMLAR,
GOREV YETKI VE SORUMLULUK

AMAC VE KAPSAM r

Madde 1
Bu yonetmelik Osmaniye Belediye Bagkanligi Ulagim Hizmetleri Miidiirliigi’niin gérev yetki ve

sorumluluk alanlari ile ilgili ¢alisma esaslarim belirlemek amaci ile diizenlenmistir.

KURULUS VE HUKUKI DAYANAK

Madde 2
Osmaniye Belediyesi Ulagim Hizmetleri Miidtirliigi Belediye Meclisinin iz vvnn TREID Y

...... /....sayil karar1 ile kurulmustur. Ulasim Hizmetlerine ait bu yonetmelik;

a) 5393 sayili Belediye Kanununun 14-15-67 maddeleri,
b) 2918 Sayili Karayollar Trafik kanunu,

¢) 4925 sayili Karayolu tagima kanunu,

d) Karayolu Trafik ceza kanunu,

e) 657 sayili Devlet memurlari kanunu,

f) Karayollan Trafik Y 6netmeligi,

g) Karayolu Tasima yonetmeligi,

?

i) 4857 sayili ig kanunu v.s.ile ilgili mevzuat hiikiimlerine istinaden hazirlanmistir.

MUDURLUGUN TANIMI

Madde 3
Ulasim Hizmetleri Mudtirltigt 5393 sayih Belediye Kanununun n gordiigii maddeler geregince;

Osmaniye Belediyesi smrlari ve miicavir alanlar igerisinde, Sehirlerarasi otobiis terminal
hizmetlerini sevk ve idare etmek,kent halkma hizli ve giivenilir toplu tagima hizmeti
vermek,Ana,ara arterler ve tali yollar ile kavsaklarda;trafik akigini stirekli kilacak sekilde yol ve
stirtis glivenligini olusturmak,sinyalizasyon sebekesini tesis etmek, Trafik emniyeti igin yatay-
diisey trafik isaretlemelerini yapmak,trafigi izlemek,acik-kapali,yol tsti ve kenar1 otopark
hizmeti vermek ve bu amagla tesisler olusturmak,trafik akigii en iyi sekilde saglamak,
endirmek,koordine etmek.denetlemek ve isletmek amactyla ¢aligan birimdir,

yonl

MUDURLUGUN CALISMASI ILE ILGILI MEVZUAT VE TANIMLAR

Madde 4

TANIMLAR

Trafik : Yayalarin, hayvanlarm ve araglarin karayolu tizerindeki hal ve hareketleridir.
Karavolu : Ulasim amaciyla kamunun yararlanmasina agik olan alanlar ile birlikte iist ve alt

Yap1 unsurlarmdan olusan arazi gerididir.
Ara¢_: Karayollarinda kullanilabilen motor
ve lastik tekerlekli traktorlerin genel adidir.

lu, motorsuz ve dzel amagl tagitlar ile is makineleri
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Tasit_: Karayolunda insan, hayvan ve yiik tagimaya yarayan araglardir. Bunlardan makine giicti
ile yiiriitiilenlere “motorlu tasit”, insan ve hayvan giici ile yuriitilenlere “motorsuz tasit” denir.
Siiriicii: Karayollarinda, motoriu veya motorsuz bir arac1 veya tagiti sevk ve idare eden kigidir.
Sofér _: Karayolunda, ticari olarak tescil edilmis bir motorlu tagit: stiren kisidir.

Arac Sahibi _: Arag igin adina, yetkili idarece tescil belgesi verilmis veya sahiplik veya satis
belgesi diizenlenmis kisidir.

Isleten : Arag sahibi olan veya miilkiyeti muhafaza kaydiyla satigta alic1 sifatiyla sicilde
kayith goriilen veya aracin uzun stireli kiralama, ariyet ve rehini gibi hallerde kiraci, ariyet veya
rehin alan kisidir. Ancak ilgili tarafindan baska bir kisinin aract kendi hesabina ve tehlikesi
kendisine ait olmak tizere islettigi ve ara¢ iizerinde fiili tasarrufu bulundugu ispat edilirse, bu
kimse isleten sayilir.

Yoleu : Araci kullanan stiriicii ile hizmetliler diginda aragta bulunan kisidir.

Trafik isaretleri . Trafigi diizenleme amaci ile kullamlan isaret levhalari, 151kl ve sesli
isaretler, yer isaretlemeleri ile trafik zabitast veya diger yetkililerin trafigi yénetmek i¢in
yaptiklari hareketlerdir.

Gegis iistiinliigii . Gorev sirasinda, belirli arag siiriiciilerinin can ve mal giivenligini
tehlikeye sokmamak sart1 ile trafik kisitlama ve yasaklarma bagli olmamalaridir.

Gecis Hakki : Yayalarin ve arag kullananlarin diger yaya ve arag¢ kullananlara gore, yolu

kullanmak arasindaki 6ncelik hakkadir.

Durma . Kirmuizi 1s1k, yetkililerin dur isareti, yol kapanmasi gibi her tiirlii trafik
zorunluluklar: nedeni ile aracin durdurulmasidir.

Duraklama : Trafik zorunluluklar1 diginda araglarin, insan indirmek ve bindirmek, esya
yiiklemek bosaltmak veya beklemek amac ile kisa bir siire igin duraklamasidir.

Park Yeri ( Otopark) . Araclarin park etmeleri igin kullandiklar1 agik veya kapali
alanlardir.

Karayolu Uzeri Park Yeri : Tasit yolundaki ve buna bitisik alanlardaki park yeridir.
Karayolu Dist Park Yeri Karayolu sinur ¢izgisi diginda olan ve bir gegis yolu veya servis

yolu ile tasit yoluna baglanan park yeridir.
Park Etme : Araglarm, durma ve duraklamasi gereken haller disinda birakilmasidir.

Trafik Kazas . Karayolu tizerinde hareket halinde olan bir veya birden fazla aracin
karistigi 6lim, yaralanma ve/veya zararla sonuglanmig olan olaydir.

Yaya : Araglarda bulunmayan, karayolunda hareketsiz veya hareket halinde olan insandur.
Trafikten men . Trafik zabitasi veya diger kamu yetkililerce kanunda ve yonetmelikte
belirtilen hallerde aragla ilgili belgelerin alinmasi ve aracin belirli bir yere gekilerek trafikten
alikonulmasidir.

Karavolu Yapisi . Karayolunun kendisi ile karayolunun tistinde, yaninda altinda veya
yukarisindaki; ada, ay1rici, oto korkuluk, istinat duvari, kopri, tiinel, menfez vb. yapilardir.

iki Yonlii Karayolu : Tagit yolunun her iki yondeki tagit trafigi icin kullanildig1 karayoludur.
Tek vonlii karayolu : Tasit yolunun yalmz bir yondeki tagit trafigi i¢in kullanildigs
karayoludur.

Gecis Yolu __: Araglarn bir miilke girip ¢tkmast igin yapilmus olan yolun karayoluna baglanan
ve karayolu siur ¢izgisi icinde kalan kisimdar.

Yaya volu (yaya kaldirimi) : Karayolunun, tagit yolu kenar1 ile gercek veya tilizel kisilere ait
milkler arasinda kalan ve yalniz yayalarin kullanimina ayrilmus olan kisimdir.

Banket . Yaya yolu ayrilmamis karayolunda, tasit yolu kenar ile sev bast veya hendek tist
gegit kenart arasinda kalan ve olagan olarak yayalarin ve hayvanlarin kullanacagl, zorunlu
hallerde ve araglarin faydalanabilecegi kisimdir.

Platform . Karayolunun, tasit yolu (kaplama) ile yaya yolu

olusan kisimdir.
(I
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kaldirim veya banketinden




Anayol : Ana trafige agik olan ve bunu kesen karayolundaki trafigin, bu yolu gegerken
veya bu yola girerken, ilk gee¢is hakkini vermesi gerektigi isaretlerle belirlenmis karayoludur.

Tali Yol : Genel olarak {izerindeki trafik yogunlugu bakimindan , baglandig: yoldan daha
az dnemde olan yoldur.

Kavsak : ki veya daha fazla karayolunun kesismesi veya birlesmesi ile olusan ortak
alandir.

Kavsak ortak alani _: Kavsaklarda kavsagi teskil eden kollardan ayr1 ayri yaklasildiginda,
kavsaktaki geometrik veya fiziki degisikligin basladig ¢izgiler ile ¢evrilmis alandir.
Yaya gecidi _: Tasit yolunda, yayalarin gilivenli gegebilmelerini saglamak tizere, trafik isaretleri

ile belirlenmis alandir.
Okul gecidi _: Genel olarak okul Oncesi, ilkégretim ve orta dereceli okullarin ¢evresinde

ozellikle 6grencilerin gegmesi i¢in tasit yolundan ayrilmis ve bir trafik isareti ile belirlenmis

alandir,

Ada__: Yayalarin gegme ve durmalarina, tasitlardan inme ve binmelerine yarayan, trafik
akimini dizenleme ve trafik glivenligini saglama amact ile yapilmis olan, araglarin
bulunamayacagi, koruyucu tertibatla belirlenmis béliim ve alanlardir.

Serit : Tasitlarin bir dizi halinde giivenli seyredebilmeleri i¢in tasit yolunun ¢izgilerle ayrilmis
béliimiidiir.

Durak : Kamu hizmeti yapan yolcu tagitlarinin yolcu veya hizmetlileri bindirmeleri,
indirmeleri veya duraklamalar: igin yatay ve diisey isaretlerle belirlenmis yerlerdir.

Isaret levhasi : Sabit veya tasinabilir bir mesnet {izerine yerlestirilmis ve tizerindeki sembol,
renk ve yazi ile 6zel bir talimatin aktarilmasini saglayan trafik tertibatidir.

Isaretleme : Tasit yolu ile bordir, ada, ayirici, oto korkuluk gibi karayolu elemanlar:
izerindeki cesitli renkte ¢izgi, sekil sembol, yazi, yansitict ve benzerleri ile 6zel bir talimatin

aktarilmasini saglayan tertibattir.

Otomobil : Yapisi itibari ile stirticiistinden baska en ¢ok 7 oturma yeri olan ve insan tasimak
icin imal edilmis bulunan motorlu tasiti.

Minibiis : Yapisi itibariyle stirficlistinden bagka 8 ila 14 oturma yeri olan ve insan tagimak
i¢in imal edilmis bulunan motorlu tasittir.

Otobiis : Yapisi itibari ile siirtictisiinden baska en az 15 oturma yeri olan ve insan tagimak

i¢in imal edilmis motorlu tasittir.

Kamyonet __: izin verilebilen azami yiiklii agirlign 3.500 kg’1 gegmeyen ve yiik tasimak igin
imal edilmis motorlu tasittir.

Kamyon : Izin verilebilen asgari yiiklii agirligi 3.500 kg’dan fazla olan ve yiik tasimak igin
imal edilmis olan motorlu tasittir.

Cekici : Rémork ve yari romorklar ¢ekmek i¢in imal edilmis olan ve yik tagimayan
motorlu tasittir.

Arazi tasiti__: Karayolunda yolcu ve yiik tasiyabilecek sekilde imal edilmis olmakla beraber
biitiin tekerlekleri motordan gii¢ alan veya alabilen motorlu tasitlardir.

Motosiklet _ : 2 veya 3 tekerlekli sepetli veya sepetsiz motorlu araglardir. Bunlardan karo serisi
yilk tasiyabilecek sekilde sandikli veya ozel bigimde yapilmis olan ve yolcu tagimalarinda
kullanilmayan 3 tekerlekli motosikletlere yiik motosikleti ( triportdr) denir.

Bisiklet : En ¢ok 3 tekerlegi olan ve tizerinde bulunan insanin adale giicti ile pedal veya el
ile tekerlegi dondiirmek sureti ile hareket eden ve yolcu tagimalarinda kullanilmayan motorsuz
aragtir,

Lastik Tekerlekli Traktor : Belirli sartlarda rémork ve yari rémork cekebilen, ancak ticari

amagla kullanilmayan tarim araglaridir.

s Makineleri: Yol insaat makineleri ile benzeri tarim sanayi, bayindirlik, milli savunma ile
cesitli kuruluslarin is ve hizmetlerinde kullanilan, iy amacina gére tizerine gesitli ekipmanlar
monte edilmis; Karayolunda insan, hayvan ve yiik tagimasinda kullanilmayan motorlu araglardir.

/E(% i g *M} g




Okul Tasiti : Genel olarak okul 6ncesi, ilkdgretim ve orta dereceli okullarin ogrencileri ile
sadece gozetici ve hizmetlilerin tasinmalarinda kullanilan tagittr.

Personel Servis Araci . Herhangi bir kamu kurum ve kurulusu veya Ozel kisilerin
personelinin bir akit kargiligi tagiyan sahis veya sirketlere ait minibiis veya otobis tiiriindeki
ticari araclardir. Kamu kurum ve kuruluslari ile 6zel ve tiizel kisilere ait araglarin kendi
personelini veya yolcusunu tagimast isi bu tanimin kapsamina girmez.

Kamu Hizmeti Tasit1 . Kamu hizmeti i¢in yitk veya yolcu tasimasi yapan biitliin
tasitlardir.

Romork: Motorlu aragla ¢ekilen insan veya yiik tasimak i¢in imal edilmis motorsuz tagittir.
Tasima Simir1 (Kapasite) _: Bir aracin giivenle tasiyabilecegi, en gok yiik agirhi@i veya yolcu
ve hizmetli sayisidir.

Gabari : Araglarm yiiklii veya yiiksiiz olarak karayolunda glivenli seyirlerini temin amaci
ile uzunluk, genislik ve ytiksekliklerini belirleyen &lgiilerdir.

Ara durak : Tarifeli yolcu tasimaciliginda, kalkig noktasi ile varig noktas arasinda bulunan,
yolcularin asgari ihtiyaglarinin kargilandigi ve yolcu indirilip bindirilen yerdir.

Tarifeli volen tasima: Onceden bir tagima hatti ve tagima giizergdhi ile bir zaman ve lcret
tarifesi belirlenerek ve bunlara uyularak yapilan diizenli yolcu tasimalaridir.

Tasima hatt . Tarifeli tagimacilikta, tasimanin bagladig kalkis noktas ile bittigi varis
noktasindaki yerlesim yerlerini ifade eder.

Tasima giizergah1 _: Tasimacilikta, tasimanm bagladigi kalkis noktasindan bittigi varis
noktasina kadar ara duraklar da dahil takip edilen yol giizergahidir.

{Jcret tarifesi : Tarifeli tasimalarda tasima faaliyetlerini {icret yontinden diizenleyen ve uyulmasi
zorunlu olan belgedir.

Yoleu bileti : Yetki belgesi sahibi ile yolcu arasnda akdedilen, yolcunun tasinmasi
yiikiimliiliigiinii igeren ve bu Yonetmelikle belirlenen sekil ve sartlar1 ihtiva eden ve yolcuya
verilmesi zorunlu olan belgedir. Belgenin bilet diginda bir sekilde kullanilmasi (abonman karti,
kart, elektronik kart, akilli kart, kent kart, ve cesitli kimliklere eklenebilen chip, vb.) Ulasim
Hizmetleri Midiirliigiince hazirlanacak gerekgeli uygunluk raporu ve Belediye Baskanliginin
kullanim izni onayu ile yapilacak diizenleme ile gegerli olacaktir.

Yolcu terminali . Bu Yonetmelikle belirlenen ozellikleri haiz ve sehirlerarasi, yurti¢i ve
uluslararast yolcu tasimacilart ve/veya acenteleri ile bunlarin yolcularina hizmet veren yapi veya

tesislerdir.
Garaj : Araclarin genellikle uzun stire durmalar kullanilan, bakim veya servisinin de

yapilabilecegi kapali veya agik olan yerlerdir.

Servis Istasyonu : Karayolunda seyreden araglarin bakim, onarim, yaglama ve yikama gibi
islerinin yapildig1 tesislerdir.

Akaryakit Istasvonu: Araglarn esas itibariyla akaryakit, LPG, yag ve basin¢li hava gibi
ihtiyaglari ile ayrica kisilerin ilk yardim ve zorunlu diger ihtiyaglarini sagladigy yerlerdir.
Muavene Istasyonu : Araclarin niteliklerini tespit ve kontrol edebilecek cihaz ve personel

bulunan ve teknik kontrolii yapilan yerlerdir.

fKiNCi BOLUM

GOREV VE SORUMLULUKLAR

MUDURLUGUN GOREVLERI
Madde 5

1-Birim gorevlilerinin ortak nitelikteki yonetim gorevlerini yerine getirmek
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2-5393 sayili Belediye Kanunu geregince kent halkinin toplu ulasim ihtiyacini kargilamak

amactyla toplu ulagim hatlar1 olusturmak toplu tasima gérevini yerine getirmek, araclari ve

glizergahlari isletmek, ihale ederek denetlemek dahil her tiirlii diizenlemeleri gerceklestirmek.

3-Her takvim yilina ait miidiirliik yatirim programunt hazirlamak ve karara baglanmasi amact ile

ilgili makamlara sunmak.

4-Sehir i¢ersinde hizmet veren 6zel halk otobiisleri giizergah ve tarifelerini, durak yerlerini,

durak sekil ve tefrisatini, donammuni ve igeriklerini belirlemek, denetlemek, yapmak veya

yaptirmak.,

S-Kanunla Belediyelere verilen trafik gorev ve yetkilerinden belediye karar organlarinca uygun

gortilenleri yiirlitmek.

6-Belediyece yapilan alt ve {ist yap1 ¢aligmalari sirasinda belediyenin yetkili dairesinden talep

edilen gerekli trafik 6nlemlerini almak.

7-Belediye Bagkanlik Makami ve Sorumlu Bagkan Yardimcisi tarafindan verilecek diger benzer

gorevleri ifa etmek.

8-Osmaniye genelinde ana, ara ve tali arterler tizerinde yol ve siirlis giivenligini saglamak

amactyla yatay-diisey trafik isaretlemelerini yapmak, yaptirmak bakimi ve isletmesini saglamak.

9-Agik veya kapal1 otoparklar ile yol iistii veya kenar1 otopark hizmetlerini planlamak, isletmek

ve bu amagla tesisler olusturmak.

10-Trafik etkinliginin gelistirilmesini saglamak amaciyla, Miidiirliik personeline, érgiin egitim

kuruluglar ile vatandaglara; ilgili birimlerle koordine saglanarak genel ve gerekli hallerde

uzmanlik iceren trafik egitiminin verilmesine yardime: olmak.

11-11 Emniyet Mudiirltigt, Trafik Sube Miidiirltigii ilge ve il Trafik Komisyonu ile
koordinasyonu saglamak ve ortak galismalar yapmak.

12-Sehrimize gelen giden yolcularin taginmasinda ¢aligan otobiis, minibiis, taksi vs. gibi araclara

terminal hizmeti verilmesi her tiirlii diizenin ve tedbirin alinmasi, terminal igersinde faaliyette

bulunan isletmelerin yasa ve yonetmeliklere gére isletilmesini saglamak ve bu amagcla gerekli

diizenlemeleri yapmak veya yaptirmak.

13-Ana arterler lizerindeki kavsaklarda tesis edilen sinyalizasyon sebekesinin trafik akisini

stirekli kilacak sekilde ¢aligmasinin temini i¢in gerekli galigmalari yapmak.

14-Etkin bir trafik yonetiminin saglanmasi amaciyla, kamera, sensor, degisken mesajli
bilgilendirme panolar1 v.b araglarla trafik yogunluk bilgilerini bir merkezde toplayarak anlik

ve yerinde yapilacak bilgilendirmelerle ana arterlerdeki trafigi kontrol etmek, yonlendirmek,

vatandaslari bilgilendirmek.

15-Karayolu araglarinin, tasitlarinin, stirticti ve soforlerinin, arag gorevli ile hizmetlilerinin ve

arag sahiplerinin sehir i¢i ve sehirlerarasi ulagim hizmetleri yapabilmeleri igin gerekli gériilen

yasal Onlemleri ile diizenlenmesi gereken yetki belgesi, tescil ve onaylarini yapmak, denetlemek

ve gerekli idari veya mali cezalar1 uygulamak.

16-Yetki belgesi sahibi ile yolcu arasinda akdedilen, yolcunun taginmas: yiikiimliiliigtinii igeren

ve bu yonetmelikle belirlenen gekil ve sartlar: ihtiva eden ve yolcuya verilmesi zorunlu olan

belgelerin diizenlenmesini saglamak ve denetimlerini gergeklestirmek.

17-Ulagim hizmet-6deme seklinin, ulasim talebi biiytiklikleri, sekilleri ve sosyoekonomik

sartlara gore ticretlendirilmesini saglamak, bu amagla yillik tarifelere yansiyacak gerekeeli

raporunun ilgili Meclis toplantisindan bir ay once Bagkanlik makamina sunulmak {izere

hazirlamak.

18- ulagim hizmetlerinin bilet digindaki bir sistemle {icretlendirilmesi durumunda gerekli hazirlik

ve dlizenlemeleri yapmak veya yaptirmak (abonman karti, kart, elektronik kart, akilli kart, kent

kart,ve g¢esitli kimliklere eklenebilen chip,v.b)uygulamalar1 gerceklestirmek,verimli igletilmesini

saglamak ve denetlemek.




19-Belediye smurlar: igerisinde alisveris merkezi (AVM),buyiik 6lgekli konut ve konut disi
kentsel calisma alanlari, hastane, spor tesisleri, otel ve turizm yatirimlari, her tiirli sanayi sitesi,
Terminal, garaj, otoparklar, servis istasyonu, her tiirlii akaryakit istasyonu, muayene

istasyonlari, deniz, kara ve demir yolu kesisim ve benzeri transfer merkezleri tesisleri, lojistik
merkezlerine v.b.ana ulasim sistemlerinde etkisi olacak arazi kullamim kararlarina degisiklikler
getiren yapi, tesis, alan diizenlemeleri i¢in “Ulagim Uygunluk Raporu” diizenlemek.

20-Ulagim hizmetlerinin gerektirdigi ithale hazirliklarmi yapmak,ihaleleri
sonuglandirmak,bunlarla ilgili hukuki durumlar: takip etmek,harcama yetkilisi ve gergeklestirme
gorevlisi hakkindaki ydnetmelikler ¢ergevesinde islemleri sonuglandirmak.

iC BUNYEDE GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLAR
Madde 6

a) Ulasim Hizmetleri Miidiiriiniin Gorevleri

1-Birim yoneticilerinin ortak nitelikteki, yonetim gérevlerini yerine getirir.

2-Basbakanlik, ilgili Bakanlik, Valilik ve Osmaniye Belediye Baskanliginca génderilen, genelge,

bildiri, prensip kararlari ve talimatlar ¢ercevesinde yoneticilik goérevlerini yerine getirmek.

Miudirliikteki “’list”” elemanlarinin “’ast”’larindan yeterli diizeyde destek, hizmet ve bilgi

almalarini ve “’ast’’, “’st’” iligkilerinin etkin bir isbirligini gerceklestirecek sekilde
diizenlenmesini saglamak.

3-Mudtirltigiin ¢alisma esaslarini gézden gegirmek, planlayip programlamak, ¢alismalarin bu
programlar uyarinca yliriitilmesini saglamak.

4-Ulasim hizmetinde bulunan taksi, minibiis, otobts, servis araci, vidanjor, kamyon, kamyonet

vs. gibi araglarin uygunluklarini kontrol etmek, ruhsatlandirilmasi( Toplu Tasima Izin Belgesi),

glizergdh hatlarinin tespiti, durak yerlerinin tespitini yapmak.

5-Osmaniye Belediyesi trafik yonetiminin genel hedefleri, politikalar: stratejileri ve programlari

ile ilgili olarak belediye {ist y6netimine Onerilerde bulunmak, onaylanmis hedefler ve planlar

cercevesinde Miidtirliik faaliyetlerinin daha etkin bir dlizeyde ger¢eklesmesini saglamak.

6-Ulasim Hizmetleri Miidiirliglintin her diizeydeki personeline verimli ¢alisabilecekleri bir

¢alisma ortamini, uygun mekén, arag gere¢ ve donanimi saglamak.

7- Mudirlik hizmetleri ile ilgili mer-i mevzuat ¢ergevesinde hizmetlerin zamaninda ve usuliine

uygun olarak yapilmasini saglamak.

8-Bagl sefliklerin is ve islevlerindeki organizasyon ve koordinasyonu ve tiim iglemlerini usuliine

uygun olarak tam ve zamaninda yapilmasini saglamak.

9-Miidiirliikteki ndbet hizmetlerini ilgili sefliklerinin tekliflerini alarak tanzim etmek.

10-Miidiirliik gérevlerinin gergeklestirilmesinde birinci derecede sorumlu olarak planlama,

koordinasyon ve uygulamalar1 gergeklestirmek.

11-Meclis, Enclimen, Baskanlik ve Bagkan Yardimcisina sunulan diizenli yada gerektiginde

istenen gerekli ulagim raporu ile Ulagim Uygunluk Raporlarim denetlemek.

12-Ust makamlarca verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

b) Ulasim Hizmetleri Miidiiriiniin Yetkileri

1-Birimler aras1 faaliyetleri kontrol etmek yetkisi.

2-Temasta bulunulan kurum ve kuruluslarla iligkileri yonetme yetkisi.

3-Ulasim Hizmetleri Miidiirliigii btinyesindeki birimler ile Trafik Zabita Sefliginin sahadaki
ekipleri arasinda en iyi diizeyde bilgi alig verislerini miimkiin kilacak iliskinin kurulmasina
yardim etmek ve denetlenmesini saglama yetkisi.

4-Miidiirliik ¢alismalarinin sonuglarint kontrol etmek ve degerlendirme yetkisi.
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5-Midiirliigtin islevlerine iligkin gérevlerin Bagkanlik Makaminda uygun gériilen programlar
geregince ytirtitlilmesi i¢in karar verme, tedbirler alma ve uygulama yetkisi.

6-Bagli sefliklerin kadro gorevlerinin yerine getirilmesinde siirekli ve gerektiginde ani

denetlemeler
yapma, rastlayacag1 aksakliklar: giderme yetkisi.

7-Emrindeki personelin terfi, atama, takdir ve cezalandiriimasina iliskin gériislerini Baskan
Yardimcisi ve Belediye Bagkanina iletme yetkisi.

8-Emrinde galisanlarla toplant: yapmak, bilgi, 6neri ve istekleri degerlendirme yetkisi.

9-Ulasim Hizmetleri Miidiirltigiinti, Baskanlik¢a uygun gériilen ilgili kurum ve kuruluslara kars

temsil etme yetkisi.

¢) Ulasim Hizmetleri Miidiiriiniin Sorumluluklar

5393 sayili Belediye Mevzuati, belediye ile ilgili sair mevzuat ve bu ydnetmelikle kendisine
verilen gorevlerinin geregi gibi yerine getirilmesinden, yetkilerin zamaninda ve geregince
kullanilmasindan, bagli bulundugu Belediye Baskan Yardimcisi ve Belediye Baskanina karsi
sorumludur.

d) Miidiirliik Kadrosunun Gerektirdigi Genel Nitelikler
657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunun ilgili hitkiimlerinde 6n gériilen nitelikler.

SEFLERIN GOREV YETKI VE SORUMLULUKLARI
Madde 7

A.  GENEL IDARI HIZMETLER SEFLiGI
a) Genel Idari Hizmetler Sefliginin Gorevleri

1-Birim yoneticilerinin ortak nitelikteki yonetim gérevlerini seflik diizeyinde yerine getirmek.

2-Midirltik katina imzaya sunulacak evrakin yazi iglerine yazisma sistemine uygun olarak
hazirlatip imzaya sunmak.

3-Yazilanin ytrtrliliikteki prensiplerine uygunlugunu, koordinasyon yapilip yapilmadigini

kontrol  etmek, faaliyetlerin yonlendirilmesi i¢in gerekli standartlar ve hedefler énermek.

4-Gelen ve giden tiim evrakin kontrol etmek ve muhafazasini saglamak ve denetlemek.

S-Miudirligiin aylik ve yillik faaliyetleriyle ilgili olarak hazirlanan raporlar: Miidiire iletmek.

6-Tamamlanmis olan faaliyetlerin mevcut durumunu nitelik ve nicelik olarak baslangicta

konulmus bulunan standartlarla karsilagtirmak, sapmalarin nedenlerini arastirmak, degerlendirme

sonuclarin1 Miidiiriine iletmek.

7-Her tiirli genelge, yonetmelik ve Baskanlik emirlerini takip etmek, saklamak, gerektiginde

ilgili personele iletmek.

8-Ulasim Hizmetleri Miidurliigiini, personel durumu, ara¢ gere¢ donanimi, Midiirliik yetki ve
sorumluluklar: agisindan en verimli ¢alisma diizenini ve hiyerarsisini kurmak ve ydnetilmesini

saglamak amaciyla ¢alismalar yapmak ve ihtiya¢ duyulan ara¢ geregleri temin etmek, Miidiire

gerekli bilgilendirmeyi yapmak.

9-lgili ihale kanunlar1 geregince ihale hazirliklarmi yapmak, yonetmelikler ¢ercevesinde ddeme

ve harcama evraklarim tanzim edip diizenlemek.
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10-Miidirliikte tutulmas: gereken evrak, personel, dnerge, mali isler, ayniyat, 6zliikk haklari ile
ilgili defter ve dosyalarin diizenli ve gerektigi gibi tutulmasi ve uygun ortamlarda saklanmasin:
saglamak.
11-Bagh personelin yillik izin kullanig zamanlarini tespit etmek, personelin mesai saatlerinde
ilgili mevzuat geregi ¢alismasini saglamak ve bunun i¢in gerekli nlemleri almak.
12-Kentteki tiim servis araglarmin giizergah izin belgelerinin karara baglanmasi ve
diizenlenmesi faaliyetlerini yiiriitmek.
13-Kent merkezi ile kent merkezinin disinda kalan mahalleler ile kéyler arasinda calisan
Minibiis ve otobiislere gecici giizergih izin belgesinin hazirlamas faaliyetlerini yiiriitmek.
14-Ticari Taksi devir islemlerinde ilgililerin miiracaatlarmin degerlendirilerek uygunlugu
durumunda Ticari Plaka Tahsis Belgesinin hazirlanmasi faaliyetlerini yiiriitmek.
15-Her tiirli mevzuat ve dosyayr bilgisayar ortaminda smiflandirarak arsivlenmesini
saglamak,
16-Miidiirlitkce Kanun, Tiiziik, Yénetmelik, Genel emirler ve diger Mevzuata uygun
olarak verilecek her tiirlii gorevi zamaninda ve eksiksiz yerine getirmek.
17-Ulasim Hizmetleri Miidiirii tarafindan verilen diger girevlerin tam ve zamaninda
yerine
getirilmesini saglamak

b) Genel Idari Seflik Yetkileri

1-Miidirligiin islevlerine iliskin gorevlerin Midiiriyet ve Bagkanlik Makaminca uygun gériilen

programlar geregince ylirtitiilmesini saglama yetkisi.

2-Mudiirliiglin islevlerinin ylirtitiilmesinde ihtiyag duyulan yeni tedbirlerin alinmas: icin

Miidiiriyet Makamina 6nerilerde bulunma yetkisi.

3-Sefliginde gorev yapan personelin diizenli ¢aligmalarini saglamak ve denetlemek yetkisi.

4-Sefliginde baglh memurlar1 yénetmek, 6neri ve talimatlar verme yetkisi.

5-Seflikte ylirtitiilen tiim faaliyetleri kendi yetki ve sorumlulugu ¢ercevesinde koordine etmek,
planlamak ve programlamak yetkisi.

6-Ulagim Hizmetleri Miudiirligli personeline saatle 6ziir izni verme, yillik izin kullanma

zamanlar1  tespit etmek, disiplin, takdirname, 6diil yer degistirme gibi personel islemleri icin

Miidiire Onerilerde bulunma yetkisi.

7-Mudirliik makami tarafindan verilecek diger yetkiler.

8-Miidiirden sonra tam olarak yetkilidir.

¢) Genel Idari Sefinin Sorumluluklary

Sefligin i ve islemlerinin usuliine uygun olarak tam ve zamaninda yapilmasindan, kendisine
verilen gorevlerin geregi gibi yerine getirilmesinden, yetkilerin zamaninda ve geregince

kullanmilmasindan Miidiire kars1 sorumludur.

d) Genel Idari Sefin Gerekli Genel Nitelikleri
657 Sayili Devlet Memurlar: Kanunun ilgili hiikiimlerinde 6n goriilen nitelikler.

olmak.

e)idari Mali Isler Memuru
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Trafik Sube Amirligi’nin yazigmalart ve personele iliskin evraklarin tanzimini yapmakla
sorumludur. Ayrica Ozel Halk Otobiisii sistemine kayitli ¢alisan araglarin yazismalar ve hizmet
ddemelerinin toplanmasinda gerekli islemlerin takibinden sorumludur. Meydan gelecek
aksakliklarin sorumlulugunu tasir.

Ulagim Hizmetleri Miidiirligti niin idare mali isler yonii ile yapilmasi gereken yazismalari, ayni
zamanda personel evraklar1 konusunda gerekli olan yazismalar: yapar.

B. TRAFIK ETUT PLANLAMA VE EGITiM SEFLiGi
a) Trafik Etiit Planlama Ve Egitim Sefliginin Gorevleri

I-Birim y&neticilerinin ortak nitelikteki yénetim gorevlerini seflik diizeyinde yerine getirmek.

2- Ulagim Hizmetleri Mudtirltigii biinyesinde yapilmakta olan caligmalarin, Osmaniye ulagim ag

agisindan en verimli hale getirilmesi i¢in gerekli arastirmalart yapmak, planlama, kontrol ve

koordinasyonu saglamak ve bu amagla egitim galigmalarini gerceklestirmek.

3-Ulasim Hizmetleri Mudirliigti gérev alanindaki konularda alternatif sistemleri arastirmak ve

gelistirmek ile yurt i¢i ve yurt dist kurum ve kuruluslarla dogrudan veya dolayli igbirliginde

bulunulmasini saglamak.

4-Ulagim Hizmetleri Mudiirltigti biinyesinde yapilacak olan tiim faaliyetlerin, Miidiir ile

koordineli olarak projelerinin hazirlanmasi, haritalarimin gikartilmasin ve bilgisayar ortamina

aktarilmasini saglamak.

5-Ulagim Hizmetleri Midiirliigli gérev ve yetkileri ile uygulama sisteminin en verimli diizeyde

¢aligmasi amaciyla mevcut yapilanmanin ve uygulamalarinOsmaniyede ki trafik yiikiini

kaldiracak sekilde galistirilabilmesine yonelik programlar hazirlamak veya hazirlatmak.

6- Midiirlik ¢aligmalar: i¢in gerekli olan plan, proje ve haritalarin hazirlanmasi, bilgisayar
ortamina aktarimasi. Bilgisayar ortaminda hazirlanan Miidiirlilk calismalarinin sayisal

ortamda planlanmasi ve denetlenmesini saglamak.

7-Ulagim Hizmetleri Miidiirltigti ¢aligmalar sirasinda elde edilecek istatistiksel bilgileri
degerlendirerek, alternatif ¢alismalar1 belirlemek Miidiire sunmak.

8-Miidiirliik ¢alisma raporlar1 hazirlamak, haftalik ve aylik olarak Miidiire sunmak.

9-Ulagim Hizmetleri Mudtrliigii ¢alismalart igin standartlar gelistirmek, bunlari koordineli

olarak Miidiirliik ¢aligmalarina uygulamak, sonuglart hakkinda Ulasim Hizmetleri Miidiiriine

bilgi vermek.

10- Ulagim Hizmetleri Miidiirltigii ¢aligmalar: sirasinda kullanilan yatay ve diisey trafik
isaretlemeleri standartlar tizerinde ¢alismalar yapmak elde edilecek bilgileri degerlendirerek,

alternatif standartlar: yurti¢i ve yurtdisi galismalar ile karsilastirmak, Miidiire sunmak.

11-Mudiirliik faaliyet izleme formlarimni hazirlamak, ihale ve yatirim projelerinin siirelerini takip

etmek, degerlendirerek Miidiire sunmak.

12- Belediyemiz Midrliiklerince yapilan alt ve iist yapi calismalar1 sirasinda belediyenin

sorumlu dairesinden gelen, belirtilen yerde yol giivenligini saglamak, kapanacak yollarda

alternatif glizergdhlar bulmak, minibiis ve 6zel halk otobiislerine yeni giizergéhlar: bildirmek,

Iige Emniyet Mudiirltigti ve Trafik Sube Miidiirltigi ile koordineli calismak.

13-Osmaniye Ilinin geligen yapilasmasina uygun olarak yeni giizergah hatlar belirlemek, hatlar

tizerindeki degisiklikleri incelemek, uygun talepleri degerlendirmek konu hakkinda Miidiire

bilgi vermek.
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14-Ulasim Sisteminin daha etkin ve koordineli ¢alismasini saglamak, gilizergahlar {izerinde

bulunan duraklarin kent i¢i durumlarma uygun olarak belirleme, durak kisimlar1 dahil durak

sayilarini, sekil ve sartlarini belirlemek, yapmak veya yaptirmak.

15-Ulagim ve trafik miihendisligi {izerine yaymlarin ve ¢alismalarin takip edilmesinin

saglanmast ve Mudiirlitk hizmetinde kullanilmasinin saglanmasi.

16-Aligveris merkezi (AVM), biiyiik 6lgekli konut ve konut dis1 kentsel ¢alisma alanlari, hastane,

spor tesisleri, otel ve turizm yatirimlari, her tiirlii sanayi tesisi, terminal, garaj, otoparklar, servis

istasyonu, her tiirlii akaryakit istasyonu, muayene istasyonlari, deniz, kara ve demir yolu kesisim

ve benzeri transfer merkezleri tesisleri, lojistik merkezlerine v.b. ana ulasim sistemlerinde etkisi

olacak arazi kullamim kararlarina degisiklikler getiren yapi, tesis, alan diizenlemeleri icin

“Ulasim Uygunluk Raporu” diizenlemek.

17-Genel trafik egitiminin ve trafik bilincinin artirilmasi amaciyla toplantilar yapmak, radyo,
televizyon programlar1 diizenlemek, trafik isaretlemelerini iceren el ilanlari, brosiirler vb.
yaymlar hazirlayarak siiriiclilerin ve yayalarin aydinlatilmas: ve bilgilendirilmesinin

saglanmasi.

18-Uygulamaya konulan egitim ¢aligmalarimin sonuglarini incelemek, degerlendirmek, raporlar

olusturmak, bunlar1 Miidiire sunmak.

19-Trafik Haftas: siiresince yaygin ve orglin egitim kurumlarina ile kamuoyuna trafik genel

egitimi kapsaminda bilgilendirmelerin yapilmasi, etkinlikler diizenlemek.

20- Trafik egitim otobiisii ve trafik egitim parklar: vasitasiyla genel trafik egitimin verilmesini
saglamak.

21-Miiteahhit firmalar tarafindan yapilacak diizenleme ve isaretleme faaliyetlerinin zamaninda

ve ongoriilen haritalar uyarinca gergeklestirilmesini, levha ve gizgilerin belirlenen teknik sartlara

uygunlugunu temin, takip ve kontrol etmek.

22-Gerekli goriilen kavsaklara ve yerlere trafik 151kl isaretleri, isaret levhalari koymak ve yer
isaretlerini yapmak.

23-Agik veya kapali otoparklar ile yol lstii veya kenar: otopark hizmetlerini planlamak, bu

amagla tesisler olusturmak.

b) Trafik Etiit Planlama ve Egitim Sefinin Yetkileri

10smaniye Belediyesi Ulasim Hizmetleri Miidiirliigli blinyesindeki tiim seflikler i¢in tanimlanan
genel yetkileri kullanmaya. .

2-Kendisine bagl ¢alisanlar ve diger personel ile toplantilar yapmak, onlara gérev vermek.
3-Ginliik isleri planlamak. _

4-Gorevinin gerektirdigi kurum ve kuruluslarla koordinasyon ve isbirligi tesis etmek.
5-Miidiirden sonra tam olarak yetkilidir.

¢) Trafik Etiit Planlama ve Egitim Sefinin Sorumiuluklan

1-Osmaniye ulasim agi ve trafik sirkiilasyonunun dinamik olmasi, zaman ig¢inde deZisen
kosullarin gerekliliklerine uygun diizenlemelerin yapilmast i¢in arastirma, gelistirme planlama
faaliyetlerinde bulunarak sonuglari bir program dahilinde kullanima hazir duruma getirmekten
ayrica sistemin daha etkin ¢aligmas i¢in sistem personelinin egitilmesini saglamak.

2-Yol ve stirlis giivenligini saglama ve en iyi trafik akiginin olusturmak amaciyla, yatay ve diisey
isaretlemelerin arazi bilgilerini toplamak, miidiirti bilgilendirmek ve planlanan galismalarin
uygulamasindan ve bakimindan sorumludur.

3- Osmaniye trafik sirkiilasyonu ve ulagim agisindan verimli bir sekilde isletilmesini saglamak
lizere stirlicli ve yayalara trafik egitiminin verilmesi amaciyla sahada gérev alacak personelin
egitimlerini gergeklestirmek igin ilgili kurum ve kuruluslarla koordineli ve ortak c¢aligmalar
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planlayip gergeklestirmek ve bu konuda basin ve yayimn organlarindan yararlanmaktan Miidiire
kars1 sorumludur.

4-Belediye mevzuati goreviyle ilgili sair mevzuat ve bu yonetmelik ile kendisine verilen
gorevlerin geregi gibi yerine getirilmesinden yetkilerin zamanminda ve geregince
kullanilmasindan Miidiire karst sorumludur.

d) Trafik Etiit Planlama ve Egitim Sefinin Gerekli Genel Nitelikleri

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunun ilgili hiikiimlerinde &n goriilen nitelikler

C. SINYALIZASYON ISLETME SEFLIGI
a) Sinyalizasyon Isletme Sefliginin Gorevleri

1-Birim yoneticilerinin ortak nitelikteki yonetim gorevlerini seflik diizeyinde yerine getirmek.
2-Sinyalizasyon sisteminin ¢aligmasinin panodan ve bilgisayardan izlenmesini temin etmek.
3-Meveut trafik sayim bilgileri uyarinca kavsaklar i¢in trafik yogunluguna, dolayisiyla giin ve
saatlere bagli sinyal-zaman programlari yaptirmak hangi programin ne zaman devreye
girecegini
planlamak ve bu plan ve programlari kontrol ve isletimi amactyla Miidiire sunmak.
A-Trafik etiitleri sonucunda 1siklandiriimas: gereken yeni kavsaklari belirleyip, sisteme dahil
edilmesi tizere gerekli ¢alismalarin yapilmasini saglamak.
5-Mevcut ulagim agi icin gerekli sinyalizasyon On arastirmalari yapmak, gelecek igin
sinyalizasyon
planlari tiretmek, gerekli goriilen kavsaklar ve ana arterler icin trafik sayimi, kavsak analizi
yapmak ve sonuglar1 miidiire ileterek, sinyalizasyon sistemini verimli, aktif ve giincel olarak
kullanilmasini ve isletilmesini saglamak.
6-Osmaniye Sinyalizasyon sistemi i¢in yesil dalga planlari ile kavsaklarin sinyal zaman program
ihtiyaglarinin belirlenmesini saglamak. :
7-Yol ve siiriig giivenligi, sinyalizasyon ve ulasim kontrol merkezi sisteminin gerektirdigi
egitiminin sdz konusu personele ilgili kurum ve kuruluslarla isbirligi yapilarak verilmesini
saglamak.
8-Giinliik isleri belirleyerek is giicti planlamasi yapmak. Vardiyal1 ¢aligma sirasinda igin
aksamamas! igin gerekli nlemlerin alinmasi saglamak. Sorumlulugunda ki faaliyetlerin
yiiriitilmesi, yeterli personel sayisi ve nitelikleri hakkindaki goriislerini Miidiire bildirmek.
9-“Haftalik Ariza Tespit Raporu” ile “Sinyalizasyon Ariza ve Bakim Onarim” raporlarini
degerlendirmek ve muhafaza etmek.
10-Birimindeki aksakliklarin tespiti ile bunlarin giderilmesi ile ilgili tedbirleri almak, sorunlari
Miidiirlik Makamina iletmek, gerektiginde ihale dosyalarini hazirlanmasini ve kontrollinii
saglamak.
11-Uygulamadaki yetersiz sinyal-zaman programlarini saptay1p, yerlerine degigen sartlara uygun
yeni programlar gelistirilmesini saglamak, izlemek, gézetmek.
12-Trafik Etiit seflifince mevcut sinyal- zaman programlarinin yetersiz oldugu saptanan
kavsaklarda yeniden gézlem ve sayimlar yaparak elde edilen bulgular1 gerekli parametreleri
hazirlamak.
13-Yeni arterleri, alternatif yollar1 belirlemek ve ulagim planlarina esas olusturmak tizere
kavsaklarda gozlemler yaparak giintin degisik saatlerdeki trafik yogunlugunu belirleyici sayim
bilgilerini elde ederek, bunlarla ilgili sinyal zaman programlarinin olusturulmasini saglamak.
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14-Sahadaki ekiplerden gelecek sinyalizasyon arizasi, kaza, tikaniklik vb. bilgileri Midiire
iletmek, gerektiginde birlikte degerlendirerek, alinan tedbirleri uygulamak.

15-Sinyalizasyon sistemi ile ilgili gesitli cihaz ve hatlarin periyodik bakim planlamasi ile ilgili
caligmalarin yiiriitiilmesini saglamak.

6-ilgili kurum ve kuruluslar (itfaiye Md.,]l Emniyet Md,Acil servisler vb.) ile acil ve istisnai
trafik durumlan igin gerekli olan giizergahlar belirlemek, dolayisiyla dncelikli gecise imkan
verecek uygun programlar konusunda koordinasyon kurmak,isbirligine girmek.

17- Osmaniye Ulagim Sisteminde kullanilmak iizere akilli trafik sistemleri tizerine ¢aligmalar
yapmak, projeleri tiretmek, miidiirlikge uygun goriilen projelerin uygulamalarim
gerceklestirmek, trafik yonetimi agisindan en etkili sekilde isletilmesini ve koordinasyonunu

saglamak.
18- Sistemde yeni degisiklikler olmasi halinde diger sefliklerle ile temasa ge¢mek

b) Sinyalizasyon Isletme Sefinin Yetkileri

1-Osmaniye Belediyesi Ulasim Hizmetleri Miidirltigii biinyesindeki ttim seflikler i¢in

tanimlanan genel yetkileri kullanmaya.
2-Kendisine bagli caligan teknisyenler ve teknik elemanlar ile toplantilar yapmaya, onlara

gérevler vermeye.
3-Giinliik iglerin planlanmasini saglamaya.
4-Gérevinin gerektirdigi kurum ve kuruluslarla koordinasyon ve isbirligi tesis etmeye.

5-Miidiirden sonra tam olarak yetkilidir.
¢) Sinyalizasyon Isletme Sefinin Sorumluluklar

Osmaniye Sinyalizasyon sisteminin en iyi sekilde olusturmasi ve sistemin kontrol ve
yonetilmesi, sinyalizasyon faaliyetlerinin, Ulagim Hizmetleri Miidiirliigii biinyesi i¢inde ve
diginda vyiirtitiilen faaliyetlerle koordinasyonu, planlanmasi, programlanmasi ve sinyalizasyon
sistemin etkin bir diizeyde ¢alistirlmasinin saglanmasindan Miidiire karst sorumludur

d) Sinyalizasyon Isletme Sefinin Gerektirdigi Genel Nitelikler

657 Sayili Devlet Memurlar: Kanunun ilgili hitkiimlerinde 6n goriilen nitelikler.

D -OTOGAR SEFLIGI
a)Otogar sefinin gorevleri

1-Miudiirligiin islevlerine iliskin gorevlerin Mudiiriyet ve bagkanhk makaminca uygun goriilen
programlar geregince yiiriitiilmesini saglama.

2-Otogar islevlerinin ytirtitilmesinde ihtiyag duyulan yeni tedbirlerin ve yetkilerin alinmast igin
Miidiiriyet makamina dnerilerde bulunma.

3-Sefliginde gorev yapan personelin diizenli ¢aligmalarin saglamak ve onlar1 denetlemek
4-Sefligine bagli personelin yillik izin kullanig zamanlarini tespit etme. Disiplin, Takdirname,
Odiil ve yer degistirme gibi verimlilikle alakal konularda Miidiiriyet makamina &nerilerde
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bulunma.
5-Miidiir tarafindan verilecek diger yetkiler
b)Otogar Sefinin Sorumluluklar:

Osmaniye Otogarinin en iyi sekilde olusturulmas: ve Otogarin kontrol ve yonetilmesi, Ulasim
Hizmetleri Miidiirliigii biinyesi iginde ve disinda yiriitiilen faaliyetlerle koordinasyonu,
planlanmast, programlanmasi etkin bir diizeyde galigtirilmasinin saglanmasindan Midiire kars:
sorumludur

¢)Otogar Sefinin Gerektirdigi Genel Nitelikler
657 Sayilt Devlet Memurlar: Kanunun ilgili hiikiimlerinde 6n goriilen nitelikler.

d)Osmaniye Belediyesi sinirlari iginde ve Ulasim hizmetleri $ehirleraras Otobiis Terminali
Sefligi Tesisleri iginde ve diginda yolcu ve yiik naklinde bulunacaklarin uymas: gerekli genel
kurallar, gérev ve sorumluluklar:

1-Osmaniye Belediyesi sinirlar: igerisinde yurtdisi ve yurtici yolcu tagimaciligi yapmak isteyen
acente, birlik, milessese, kooperatif, sirket vb. kurulus temsilcileri Osmaniye Belediyesine
bagvurarak gerekli peron tahsisini yaptirmak ve yazihane kira s6zlesmesi yapmak zorundadir.

2-Bu zorunluluk yerine getirilmeden ve Ulagtirma Bakanligindan usuliine uygun yetki belgesi
alinmaksizin higbir sekilde yolcu tagimaciligr yapilamaz.

3-Yetki Belgesi olmaksizin veya yetki belgesinde yazili sartlara aykiri olarak sehirlerarasi
tasimacilik ve bu isle ilgili acentelik yapmak, sartlar1 uygun olmayan tagitlarla yolcu tagimak

yasaktir.
4-Karayollar1 sehirlerarast yoleu tagimalart hakkindaki yonetmeligin tagitlarin kullanilmasi

baslikli 14 ve 15 nci maddelerin uygulama zorunlulugu ile birlikte tasitimi bir tasimaciya
- sdzlesme ile baglayan tasit sahipleri, is bu sozlesme fesih olundukg¢a, bir diger tagimaciyla

stzlesme yapamazlar

Sézlesmenin feshi halinde ve yeni szlesme yapilmasi durumunda bu fesih ve degisikligin acente
tarafindan Ulasim Hizmetleri Miidiirligli Sehirler Arasi Otobiis Terminal Sefligi bildirilmesi

zorunludur,

5-Sehirleraras: Otobiis Terminali tesislerinde ¢aligacak acente, birlik, kooperatif, sirket, vb. yolcu
tasimacilifn yapacak Ozel ve tiizel kisiler Ulagtirma Bakanhigindan (Kara ulastirma Bolge
Miidiirliiklerinden ) fiyat tarifeleri zaman tarifeleri ve giizergah belgesi almak ve bu belgeleri
idareye vermekle zorunludur. Bu tarifelere aynen uymak zorundadirlar.

6-Usuliine uygun olarak alinan zaman tarifeleri lizerinde yaz ve kis sezonlar1 yolcu ve tasit
sirkiilasyonuna gore gegici diizenleme taleplerini zaman tarifelerine sadik kalinmak tizere gegici
olarak diizenleme yapmaya Ulagim hizmetleri Mudiirltigt yetkilidir

7_Her ne isim ve nam altinda olursa olsun acente, Birlik, kooperatif, sirket vb. Yolcu tasimacilig
yapan araclarin alinan giizergah diginda siirekli veya gegici olarak galigtiriimasi yasaktir.

8-Ulagtirma Bakanliginca onaylanmig fiyat tarifelerine uymak zorunludur. Uygulamaya konulan
tasima fiyatlari, tagimanin baslangic ve bitis noktalar1 arasinda gidis doniiy ayni olacaktir,

g
/}\\\\e_-?‘ )lrﬁ 13 gz wé%ﬁ’
J e

-—
Ll



Degisik fiyat tarifesi uygulanamaz. Ancak tasimacilar, tespiti esaslara gore onaylanmig fiyat
tarifelerinin %25'ine kadar indirim uygulayabilirler.
Gidig ve doniis iicreti bu sirlar disinda yikicr ve rekabet yapilmasi ve farkli fiyat uygulamasi
yapildig1 sikdyet, ihbar edildiginde ve bunlarin tespiti durumunda ve idarece bu yonetmelikte
belirtilen idari ve cezai islem uygulanir. Yolcu ve tagimalart biletsiz yapilmaz. Yolcu biletinde
yolcunun adi, soyadi, kalkis ve yaris yerleri, giinti ve saati, giizergahi, fiyati, bagaj ve parca
sayist ile gosterilmesi zorunludur. Tagimalarda her yolcunun 30 Kg ticretsiz bagaj hakk: vardir.
Bagajlar yolcularin biletlerinde gosterilen koltuk numaralarina gére etiketlenir.

¢)Acente ve Kuruluglarin Gérev ve Sorumluluklart:

1. Yazihane ve vb. gibi kuruluslar, kullandiklar1 yazihaneye ticari unvanlarini gosterir tabela
asmak ve kullandiklar1 yazihane ve peronlar temiz tutmak zorundadirlar.

2. Yazihane ve vb. kuruluslar kullandiklar yazihaneye fiyat tarifesi asmak zorundadir.

3. Yazihane vb. gibi kuruluslar yolcularin seyahat ile ilgili sikayetlerini dinleyerek gereken
tedbirleri almak zorundadir.

4. Tesisler icerisinde bilet kesmek iizere verilen yerlerin onlerine sandalye koymak veya baska
sekilde oturmak ve bu yerlerin 6nlerine, yanlarina, arkalarina her cinste yolcu egyast veya ticari
esya koymak, y1gmak veya bu yerleri baska bir sekilde iggal etmek yasaktir.

5. Yazihane vb. kuruluglar tarafindan alman ticret karsiliginda usultine goére kesilen biletlerde
yolcularin gidecekleri yerler rumuz, isaret veya tek harfle gsteremezler. Yolcularn gidecekleri
yer adi tam olarak agik¢a ve okunakli bir sekilde yazilir. Bilet {izerinde tahrifat ve silinti
yapilamaz. Yolcu biletleri sira numarali olarak satlir. Satilan yer planda ayrica kapatilir, Glinltik
planlar ve bilet koganlarinin talep vukuunda Ulasim Hizmetleri Miidiirltigti Terminal Sefligine
ibraz edilmesi zorunludur.

6. Terminal Isletme Tesislerinde yolcu tagimacilig: yapan her acente vb. kurulus ve arag
sahiplerinin direkt arag islettikleri giizergéh digina veya daha ileri giizergahlara her ne sekilde
olursa olsun aktarmali bilet kesmeleri yasaktir.

7. 6 yagin altinda olan ¢ocuklar yolcu bileti diizenlenmeksizin kucakta seyahat edebilirler. Bunlar
igin ayr koltuk talep edilmesi halinde, bilet ticreti %50 indirimli dtizenlenir. :

8. 6 yas ve iizeri tiim yolcularin ayn koltukta seyahat etmesi zorunlu olup, 6—12 yas arasi
cocuklar ile yas sart1 aranmaksiniz oziirliler i¢in bilet ticreti %50 indirimli diizenlenir.

9, Tesisler icinde Ulagim Hizmetleri Miidiirligi Terminal Sefligince gosterilen yerin diginda
herhangi bir yerde bilet kesmek ve yazthanesi olmayan otobtise yolcu vermek yasaktir. Firma
yalmzca kendi adina kayitli olan otobiisler icin bilet satabilir.

10. Yazihane vb. kuruluslar yolcu tagimacthg islemlerini karsilikli saygt ve hukuk kurallarmna
gore diizenlemek ve yolcuyu, biletlerinde taahhiit ettigi yere kadar gotiirmek zorundadir.

11. Yetki belgesi sahipleri, otobiis hareket saatinin 24 saat dncesine kadar yapilacak
miiracaatlarda, tastma veya bilet ticretinin tamamini iade etmek, otobiis hareket saatinden 12 saat
sncesine kadar yapilacak miiracaatlarda ise 6 ay gecerli agik bilet diizenlemek zorundadr.

12. Terminal tesisleri dahilinde faaliyet gosteren yazihaneler; yeteri kadar bilet satig gorevlisi, 1
yolcu sayict ve 1 bagager personel, Minibiis firmalari ise 1’er adet yoleu sayic1 diginda eleman
calistirmast yasaktir. Bunlarla ilgili niifus clizdam sureti, ikametgéh belgesi ve sigorta
bildirgelerini kapsayan dilekgelerin her yil diizenli olarak Terminal Sefligine bildirilmesi
sorunludur. Her ne unvan altinda olursa olsun liste digt ve kimlik kartsiz eleman galigtirtlmasi
yasaktir.

13. Terminal tesislerinde faaliyet gosteren yazihaneler ¢alistirdiklar: elamanlarla ilgili konularda,
idare tarafindan yapilan uyari ve istekleri 5 glin icerisinde yerine getirir. [darece uygunsuz
davranislari goriilen elemanlari terminal icerisinde ¢aligtiramaz.

14. Terminal tesisleri dahilinde bilet satmasina ve galigmasina izin verilen kisilerin gérev mahalli
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disinda bulunmalar1 yolcu getirip gétiirmeleri ve yolcu bulmak i¢in bagirip ¢agirmalar: ve
yolcular rahatsiz etmeleri yasaktir. Bu tiir yanlis davranislardan yazihaneler sorumludur,

15. Zaman tarifesine gore hareket saati almig, bulunan miiessese, birlik, yazihane topluluk veya
arag sahiplerinin yolcu olsun olmasin araglarmin islettikleri glizergah igin tahsis edilen perondan
saatinde hareket ettirmeleri zorunludur. Yolcu yoklugu veya azlig1 gibi sebeplerle hareketin
ertelenmesi ve iptali yasaktir. Ancak aracin arizasi belgelendirilmek ve giinde bir defay1
gecmemek {izere ve yolcunun bu durumdan etkilenmemesi saglandiktan ve bu durum Terminal
Sefligine yazili olarak en az bir saat nceden bildirildikten ve Miidiirliikge uygun goriildiikten
sonra iptal istemi yerine getirilir.

16. Zaman tarifesine uygun olarak alinmis hareket saatleri disinda ilave olarak alinacak yeni
hareket saatleri en az bir saat énceden yazili olarak Terminal Sefligine bildirilmesi zorunludur.
17. Daimi veya gegici olarak yolcu tasiyan ve Terminal tesislerinden hareket edecek araglar i¢in
zaman tarifelerine uygun olarak hareket saati alinmasi ve araglarin bu saatlere gore hareket
etmesi zorunludur. Hareket saatleri gerek trafik emniyeti ve gerek diger giizergahlarla olan
miinasebetler gbz 6niine almarak idarece verilir ve alinur. Yazihane vb. kuruluglarin bu hususa
uymalar1 zorunludur.

18. Zaman tarifelerine gore alinmig hareket saatleri diginda Terminal tesislerine giris ve ¢ikis
yapan araglar (Transit araglar) yolcu indirme peronlar disinda duramaz ve yolcu indiremez.
Yoleu almasa dahi hareket peronlarina girerek yolcu indiren tiim araglar ¢ikis bileti almak
zorundadir, Bu durumdan yazihane vb. kuruluglar idareye karst sorumludur. Ulasim Hizmetleri
Miidiirliigii gerektiginde transit araglarin terminal tesislerine girig ve cikislarin usuliine uygun bir
tarifeye baglayabilir.

19. Yolcu tagimaciligi yapan tiim kuruluglar araglar: hareket peronlarina hareket saatinden yarim
saat evvel getirmek ve tam vaktinde hareket ettirmek zorundadir.

20. Firmalara ait otobiislerin her tiirlii temizlik bakimi ve onarim isleri peronlar bélgesi disinda
firmalarin temin edecegi yerlerde yapilabilir.

21. Yolcu tasimaciligt yapan tiim kuruluslar hareket peronlarinda araglarin 6nlerine hareket
saatini, bilet ticretini ve gidecekleri yeri gosterir 26x45 ebadinda bir levha asmasi veya astirmasi
zorunludur.

22. Osmaniye gevresi ile civar kaza ve diger vilayetlere belli ticrettere ve bilet kesmek suretiyle
yolcu tagtyan her tiirlti aracin ilk hareket merkezi Terminal tesisleridir. Bu araglarin yolcularin
tesislerden bindirip hareket etmeleri zorunludur. Tesislere girmeden veya girip ¢iktiktan sonra
civarinda yolcu indirmek yasaktir.

23. Araglarin Terminal tesisleri dahilinde hareket peronlarina girmeden peron digindaki
yerlerden, yolcu indirme peronlarindan ve hareket halinde iken yolcu almalar: yasaktir,

24, Her ne isim veya nam altinda olursa olsun, yazihane, birlik kooperatif sirket araglar1 ile
belde, koy araglar, servis araglari, okul tagitlari vb. yolcu tasimaciligi yapan araglar giizergéh ve
zaman tarifeleri diginda Osmaniye Belediyesi sinirlari igerisinde izinsiz sehir i¢i yolcu
tasimacilift yapamazlar.

25. Yazihane vb. kuruluslar Ulagim Hizmetleri Midiirligiince kendilerine tahsis edilen peronlari
en verimli bicimde kullanacaklar ve kesinlikle idarenin izni olmaksizin gegici dahi olsa bagka
peronlari kullanmayacaklardir. Ulagim Hizmetleri Miidiirliigii peronlarin kullanig durumlarina
gore yazihane vb. kuruluslarin kullandigt peronlarda her tiirlii degisiklik yapma hakkina sahiptir.
Ulagim Hizmetleri Mudiirligi gerektiginde peronlarmn kullanim hakkini yasalara uygun bigimde

ihale edebilir.
d)Acente vb. Kurulug ve Tagimacilarin Ortak Gorev - Sorumluluklari:

1. Acente vb. kuruluslar otobiislerin 6n, arka ve yan taraflarina firma adini veya amblemini
yazdirmak zorundadir. Bunun diginda bagka bir ibare bulunamaz.

-
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2. Acente vb. kuruluslar kendilerine bagli otobiislerin trafik kurallarina, Kara Ulastirma
Yonetmeligine, Ulasim Hizmetleri Midiirliigti Otobiis Terminali Yonetmeligi esaslarina gore
hazirlamak ve kontrolden gecirdikten sonra hareketlerini saglamak zorundadir

3. Yoleu tasimalarinin kanunlara, acente ve tasimac ile yolcu arasindaki sozlesmelere uygun
olarak variimasi zorunludur. Tagimaci acentesinin acentelik sifatiyla yapmis oldugu faaliyet ve
islemlerden ortak olarak sorumludur. _

4. Acente vb. kurulus ve tasimac otobiislerde yeteri kadar ilk yardim malzemesi bulundurmak
zorundadir.

5. Acente ve kuruluslar kendilerine bagh otobiislerde kati surette sigara icilmeyecek ve|ikram
edilen yiyecek ve igecekler ile diger maddelerin saglik sartlarima uygunlugunu saglamak
zorundadir.

6. Gerek tesisler dahilinde ve gerek tesislere giris ve gikista otoparklarda vasitalarin birinci vites
de seyir etmeleri zorunludur. Araglarn siiratle seyir etmeleri veya korna calarak etrafi rahatsiz
etmeleri yasaktir.

7. Otobiis Terminali Tesislerinde yolcularini bosalttiktan sonra beklemeye girecek araglarin idare
personelinin gdsterecegi yere ¢ekilmesi zorunludur.

8. Acente vb. kuruluslara bagl araglarin tesislerde ayrilan yer disinda tamir ve temizligi
yapilamaz. Bu konuda emir ve yasaklara uymak zorunludur.

e)Yolcularin Gérev ve Sorumluluklari:

1. Yolcular hareket peronlarina saatinden énce gelerek bilet kontrolii yaptirmak. Acente ismi
yazili etiket alarak yiik teslim etmek zorundadur.
7. Yolcular satin aldiklar: bilette yazilan giinlitk planda islenen koltuk numaralarinda oturmak,

zorundadir.

3. Yoleular Otobiis Terminali tesisleri i¢inde herhangi bir yere trafigi aksatacak sekilde yiik
birakmamak zorundadr.

4. Yolcular Otobiis Terminali tesisleri ve otobiis iginde giiriiltli yapmamak yerleri, kirletmemek
tesislerde ve araglarda diger yolcular: rahatsiz edici hareketlerde bulunmamak zorundadir.

5. Gerek yolcu bagaji olarak ve gerekse diger amaglarla yolcu tasimacilig1-yapilan araglarin
bagajlarinda yakici, patlayici, parlayict. Bulagici, akicl ve koku nesredici esya taginmasi yasaktir.
Bu tur maddeler kabul edilemez ve sorumlulugu acente, firma ve tagimaciya aittir.

f)Cikis Ucreti ve Cikis Fisi:

1. Tesislere ve otoparklarin vasitalarin tarifelerine gore tesisler veya otoparklar {icretini
sdemeleri zorunludur. Tesislere veya otoparklara giren arag sahip ve stirlictilerinin ticret
makbuzunu veya ¢ikis fisini ibraz etmeden her ne sekilde olursa olsun ¢ikig yapmasi yasaktir.
Cikis bileti veya makbuzsuz gikis yapan araglarin cikis ticretleri ve ceza tarifesine gore
uygulanan ceza tutarlari sz konusu araci galigtiran acente vb. kurulustan tahsil edilir,

gecikmelerde de cezai islem uygulanir.
2. Yolcu tasimacihigt yapan, tiim kuruluglar alinan zaman tarifesi ve belirlenen glizergah ve fiyat

tarifesi disinda Otobiis Terminali tesislerine giris ve cikis yapmaksizin servis, turist, asker
tastmacilig gibi isleri Otobiis Terminal Sefligi bilgisi ve izni olmaksizin yapamazlar.

g)Diger Hiikiimler

1. Otobiis Terminali tesisleri ¢ergevesinde ve otoparklarda idarenin izni ve oluru disinda her

sekilde olursa olsun ver iggal edilmesi yasaktir.
5 Otobiis Terminali tesislerinde ve otoparklarda araglarin idare personeli tarafindan gosterilen
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yer diginda konaklamasi yasaktir.

3. Otobiis Terminali tesisleri dahilinde, ¢evresinde ve otoparklar dahilinde her tiirlii seyyar
saticihk yapmak yasaktir. )

4 Otobiis Terminali tesisleri ve otoparklar ile gevrelerini her ne sekilde olursa olsun kirletmek,
yerlere ¢op atmak, her tiirlii tesis veya esyaya ne sekilde olursa olsun zarar vermek yasaktir.
Yapilan zarar, yapan veya sebebiyet verenlere detilir. Ayrica cezai islem yapilir.

5. Otobiis Terminali tesisleri dahilinde giris ve ¢ikis kapilar1 civarinda ve otoparklarda her ne
sekilde olursa olsun yolcu ve vatandaglart rahatsiz edecek sekilde harekette bulunmak, giiriiltti ve
kargasa gtkartmak kavga etmek veya bu hallere sebebiyet vermek yasak tir.

6. Otobiis Terminali tesisleri dahilinde idarece uygun goriilecek miktarda hamal ¢aligmasina izin
verilir. Hamallarin kiyafetleri idarenin belirledigi sekilde olmast zorunludur. Hamallarin
yolculardan alacagi tagima {icretleri idarece ayrica tespit edilir. Ayrica bu hususta tasimacilik
isini idare usuliine uygun ihale edeb ilir.

7. Bilet satis yazihaneleri dahil olmak tizere Otobiis Terminali tesisleri ve otoparklar dahilinde
herhangi bir yere kamt, mukavva, bez, cam, sac veya sair maddeler {izerine yazilarak asilacak
yapistirilacak veya bagka bir sekilde teshir olunacak ilan reklam ve levhalar i¢in idareden izin
alinmast zorunludur. flan ve reklamlar iicret tarifesine tabidir.

8. Otobiis Terminali tesislerinde 6zel ve tiizel kigilere ait her tiirlii is yerinin saglik, temizlik,
hizmet ve fiyat tarifeleri yoniinden denetimi Otobiis Terminali Sefligi ve gorevlendirdigi
memurlar eliyle yapilir. Ayrica tesislerdeki her tiirlt yiik ve kargo tagimacilik fiyat tarifeleri
emsallerinden fazla ve fahis olamaz. Gerektiginde Ulagim Hizmetleri Midiirliigii bu tarifeleri
usuliine uygun diizenler veya diizenleterek uygulamasin isteyebilir. Ilgili firmalar bu tarifeye
uymak zorundadir. Aksi uygulama cezalandirilir.

9. Acente vb. kurulug ve tasimacilar terminal tesisleri igerisinde genel asayis toplumun can ve
mal giivenligini saglamak amacina doniik ilgili makam ve kuruluglarin verdigi direktif ve
emirleri yerine getirmek igin gerekli tedbir ve uygulamalara en kisa zaman icerisinde ge¢gmek
zorundadir.

Denetim:
1. Acente, firma vb. kuruluglarin ve her ne nam ve sifat altinda ve her ne suretle olursa olsun

¢alismasina izin verilenlerin idare talimatlarina ve yasaklarina uymalari zorunludur.

2. Belediye ve Ulagim Hizmetleri Mudirligi yetki belgesi veya sigortasi veya yasa ve
yonetmeliklere gore alinmasi gerekli belgeleri bulunmayan acente vb. kuruluslart ve yolcu
tastmacili1 yapan araglarin otogar dahilinde ve haricinde ilgili kuruluglar isbirligi ile veya
yetkili elemanlari vasitastyla her tiirlii denetimini yapabilir.

3. Arag galigmalarinin denetlenmesinde Belediyenin ilgili diger birimleri ile birlikte Ulagim
Hizmetleri Otobiis Terminali Sefligi gorevlendirdigi konuyla ilgili yeteri kadar personeli de

(Tahsildar, kontrol gorevlisi) bulunur.
4. Acente vb. kuruluslar ve tagimacinin yonetmelikte belirlenen kurallara uymamast idare ile

arasinda akdedilen acentelik kira sozlesmesine aykir1 davranig olarak kabul edilir. Bu durumda
idare s6zlesmenin feshini isteme hakkinda sahiptir. Bu konu ayrica ek protokolle kira

sbzlesmelerinde baglanir.

h)Ceza Tayini ve Uygulama

1. Bu Yénetmelikte belirtilen kural ve sartlara ve yasaklara uymayanlar hakkinda ceza tayinine
ve miktarlarinin tespitine her y1l Belediye Meclisi yetkilidir. Belediye Meclisince kabul edilen
ceza tarifesi ve cezalar Otobiis Terminali eliyle uygulanir,

7. Bu Yénetmelikte belirtilen kural ve sartlara uymayanlar hakkinda diizenlenen ceza raporlari
karsiliginda ve ceza tarifesi tizerinden belirlenen Para cezalari hemen ve pesin olarak tahsil
edilir.
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3. Ceza gesitleri sunlardir.

a) Para Cezasi: Her y1l Belediye Meclisince kabul edilen ceza tarifesi uygulanir.

b) Gegici olarak Faaliyetten Men: Belediye Enclimeninin karari ile uygulanir.

¢) isletme Ruhsati veya Sézlegmenin Feshi: konuyla ilgili Encimen karari ve ilgili mevzuat

uygulanir.

MUDURLUK BUNYESINDE OLUSTURULACAK BIRIMLER iCiN KADRO THDASI
Madde 8

5393 Sayili kanunun 48 ve 49 maddesi geregince; Beldenin niifusu, fiziki ve cografi yapisi,
ekonomik, sosyal ve kiiltiirel 6zellikleri ile gelisme potansiyeli dikkate alinarak, norm kadro ilke
ve standartlarma uygun olarak ihtiyaca gore diger birimler olusturulabilir. Bu birimlerin
kurulmas1, kaldirilmast veya birlestirilmesi Belediye Meclisinin onayz ile olur dendiginden;
a-)Ulasim Hizmetleri Mudiirligi I¢ Hizmet Yonetmeligi ¢ercevesinde olusturulan birim
yoneticiliklerine ve emrindeki personeli Kurumun biinyesinde olmak tizere insan kaynaklari ve
egitim miidiirligtince gerekli ¢aligmalar yapilarak atanacak personeli Belediye Bagkanligina
sunar. Bu gorevlerde gerekli kadrolu personel bulunmadifi veya atanamadigi takdirde, Miidirliik
Hizmetlerinin stirddriilmesi i¢in Meveut mevzuat hiikiimleri geregince Hizmet alimi veya
sozlesmeli personel istihdami saglanarak hizmetlerin stirdiiriilmesi i¢in gerekli galigmalar: yapar.
b-Meveut Trafik ve diger Toplu ulagim hizmetlerinin siirdiiriilmesi igin, Belediye de fiili gorev
yapan birimlerin kadro ihdast ile birlikte Ulagim Hizmetleri Miidiirltigii biinyesinde
biitiinlestirilerek gerekli personel atamalar Baskanlik onay1 ile yapilir.

UCUNCU BOLUM

CALISMA SEKLI VE ISLEYIS

Madde 9

Miidiirliige gelen yazilarin tamami gelen evrak kayit defterine kaydedilir, Mudiir tarafindan
okunup geregi yazilarak imzalanan evrak isleme konulur.

Onay i¢in hazirlanacak evrak, incelendikten sonra gerekli gortiltirse, ilgili birimlerden goris
alinarak, degerlendirilip ve onaya hazirlanur, goriisler gerekgeli ve agik olarak belirtilir.

Valilik Makami ve diger Makamlarin Onayina tabi kararlarin, ivedi, stireli ve diizenli olarak
yapilmas1 gereken faaliyetlerin ve evraklarin zamamnda yapilmasi ve takibi gorevlisince
titizlikle yerine getirilir.

Meveut mevzuat ve usul ve esaslar dikkate alinarak gorevin iyi bir sekilde yiiriitiilmesi temin
edilir.

Madde 10

Ulagim Hizmetleri Miidiirliigtinde diizenli olarak tutulacak evrak, defter ve dosyalar asagida
belirtilmistir.

1-Gelen giden Evrak Defteri
2-Zimmet Defteri

3-Ticari Plaka Dosyalari
4-Personel Imza Dosyasi
5-Gelen Giden Evrak dosyasi
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6-Odeme Evraklar1 Dosyasi
7-Enctimen Karar Dosyast

8-Meclis Karar Dosyast

9-Personel Ozliik Dosyasi

10-Servis araglar1 dosyasi
11-Denetimli halk otobtisleri dosyast
12-Otogar dosyasi

13-Ayniyat Kayitlari

14-Ulastirma Bakanlig1 Faaliyet Dosyast
15-Ihale Dosyast

16-Arag Sicil dosyalari

17-Arag ceza takip dosyasi

18Arag kaza ve sigorta dosyast

Madde 11

Midiirliik faaliyetleri, yazigmalar: ve uygulamalar: giinliik ve muntazam olarak tutulur, tutulan
defter ve dosyalar diizenli bir sekilde arsivlenir. Arsiv, Genel Idari Sefin Sorumlulugundadir.

YONETMELIKTE HUKUM BULUNMAYAN HALLER

Madde 12

Is bu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde ytirtirliikteki ilgili mevzuat hiikiimlerine uyulur.

DORDUNCU BOLUM

YURURLUK VE YURUTME

Madde 13

Bu yonetmelik Osmaniye Belediye Meclisinde kabul edildigi tarihte ytrtirliige girer.

Madde 14

Bu yonetmelik Osmaniye Belediye Bagkani ve Ulasgim Hizmetleri Mudiirliigli tarafindan
yuriittliir.

< Kadir KARAZ .
Belediye Baskani f}

Belediy€é Meclis Uyesi
Katip
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