OSMANIYE BELEDIYE BASKANLIGI

@%@% IMAR ve SEHIRCILIK MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI
SIRA HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)
- Dilekce
- Tsyeri teslim tutanag (Ruhsat ciktiktan sonra 3 giin icerisinde)
- Onayh ruhsat
. .. - Yapi1 denetim hizmet sézlesmesi
YAPI DENETIM SERVISI - Taahhiitname
1 - Yapuya iliskin bilgi formu 15 GUN
isyeri Teslimi - Para makbuzu — Dekont
- Yapi1 denetim hesabi
- Harfiyat tasima kabul belgesi
- Su aboneligi
- Fotograf
- Dilekge (Yap1 Denetim Kurulusunun Hesap Numarasi (IBAN) ve Yapi Denetim
Kurulusunun Vergi Kimlik Numarasi (VKN) bulunacaktir.)
- Hakedis raporu (Yap1 Denetimi Uygulama Yonetmeligi Ek 24-Form 22’e gore)
- Tahakkuka esas bilgiler formu
- Fatura ash ve fotokopisi (Ash goriildiikten sonra iade edilecektir. Faturanin iizerine mal
sahibinin KDV miikellefi oldugu ya da KDV miikellefi olmadig belirtilecektir.)
. .. - Maas Bordrolan
YAPI DENETIM SERVISI - Para Makbuzu- Dekont (Yapimin bulundugu il, il¢e, ilgili idaresi, pafta, ada, parsel, YiBF .
2 bilgileri. Yap1 Ruhsat Servisi dekont fotokopilerine “ASLI GORULDU” yapacaktir.) 15 GUN
%10 seviyesinde - Insaat 1000 m2’nin iizerinde ise bir sonraki hakedisin banka dekontu ve fotokopileri
- Sozlesme Suretleri (Yap1 Denetimi Uygulama Yonetmeligi Ek 6-Form 4’e gore)
- Onayh Ruhsat Sureti
- Damga Vergisi Tahakkuk Belgesi
- Yapi denetim kurulusunun insaatta gorevlendirdigi teknik personel listesi (Yap1 Denetimi
Uygulama Yonetmeligi Ek 25-Form 23’e gore)
- Tigili seviyeyi gosterir fotograf
- Ts Yeri Teslim Tutanag (Yap: Denetimi Uygulama Yonetmeligi Ek 7-Form 5’e gore)
- Dilekge (Yap1 Denetim Kurulusunun Hesap Numarasi (IBAN) ve Yapi Denetim
Kurulusunun Vergi Kimlik Numarasi (VKN) bulunacaktir.)
- Hakedis raporu (Yap1 Denetimi Uygulama Yonetmeligi Ek 24-Form 22’e gore)
YAPI DENETIM SERVISi - Tahakkuka esas bilgil?r’ formu o ) ) - o
3 - Fatura ash ve fotokopisi (Ash goriildiikten sonra iade edilecektir. Faturanin iizerine mal 15 GUN
o .. sahibinin KDV miikellefi oldugu ya da KDV miikellefi olmadig: belirtilecektir.)
%020 seviyesinde - Insaat ruhsat fotokopisi (Degisiklik varsa)
- Maas Bordrolan
- Para Makbuzu- Dekont (Yapimin bulundugu il, il¢e, ilgili idaresi, pafta, ada, parsel, YiBF
bilgileri. Yap1 Ruhsat Servisi dekont fotokopilerine “ASLI GORULDU” yapacaktir.)




insaat 1000 m2’nin iizerinde ise bir sonraki hakedisin banka dekontu ve fotokopileri
Taahhiitname (Degisiklik varsa) (Yap1 Denetimi Uygulama Yonetmeligi Ek 5-Form 3’e
gore)

Sozlesme suretleri (Degisiklik varsa) (Yapi Denetimi Uygulama Yonetmeligi Ek 6-Form 4’e
gore)

Damga vergisi tahakkuk belgesi

Yapi denetim kurulusunun insaatta gorevlendirdigi teknik personel listesi (Yap1 Denetimi
Uygulama Yonetmeligi Ek 25-Form 23’e gore)

Tlgili seviyeyi gosterir fotograf

Seviye tespit tutanagi (Fesih, yilsonu, personel degisikligi olmas1 durumunda)

Temel ve su basman kalip ve donati imalati kontrol tutanaklar1 (Yapi1 Denetimi Uygulama
Yonetmeligi Ek 8-Form 6’a gore)

Temel ve su basman beton dokiim tutanaklar1 (Numuneyi alan teknik personelin imza ve
kasesi olmalidir.) (Yap1 Denetimi Uygulama Yonetmeligi Ek 9-Form 7’e gore)

Temel ve su basman beton basin¢ dayamim raporlar (grafikli sonuclar, 7 ve 28 giinliik test
sonuclar)

Betonarme ¢elik cubuk deney raporlari

Demir numune alma tutanaklar: (Allnan numunenin temsil ettigi miktarlar belirtilecek.)
Beton ve donati metraji (Projede ve yapida kullanilan Beton ve Demir icmali tablosu
Laboratuvar fatura fotokopi suretleri

Temel topraklamasi kontrol tutanag:

Hafriyat dokiim yazisi(vizesi)

Temel ve su basman 6l¢iim vizesi

Zemin Etiidii ve temel iistii imalatlar1 uygunluk raporu (6rnek 1)

Fatura, irsaliye ve TS belge fotokopi suretleri

YAPI DENETIM SERVIiSi

%60 seviyesinde

Dilekce (Yap1 Denetim Kurulusunun Hesap Numarasi (IBAN) ve Yapi Denetim
Kurulusunun Vergi Kimlik Numarasi (VKN) bulunacaktir.)

Hakedis raporu (Yap1 Denetimi Uygulama Yonetmeligi Ek 24-Form 22’e gore)
Tahakkuka esas bilgiler formu

Fatura ash ve fotokopisi (Ash goriildiikten sonra iade edilecektir. Faturanin iizerine mal
sahibinin KDV miikellefi oldugu ya da KDV miikellefi olmadig belirtilecektir.)

Maas Bordrolar

Para makbuzu- dekont asillar

Insaat 1000 m2’nin iizerinde ise bir sonraki hakedisin banka dekontu ve fotokopileri
Taahhiitname (Degisiklik varsa) (Yap1 Denetimi Uygulama Yonetmeligi Ek 5-Form 3’e
gore)

Sozlesme suretleri (Degisiklik varsa) (Yapi Denetimi Uygulama Yonetmeligi Ek 6-Form 4’e
gore)

Damga vergisi tahakkuk belgesi

Yapi denetim kurulusunun insaatta gorevlendirdigi teknik personel listesi (Yapi1 Denetimi
Uygulama Yonetmeligi Ek 25-Form 23’e gore)

ilgili seviyeyi gosterir fotograf

Damga vergisi tahakkuk belgesi

Yap1 denetim kurulusunun insaatta gorevlendirdigi teknik personel listesi (Yap1 Denetimi
Uygulama Yonetmeligi Ek 25-Form 23’e gore)

ilgili seviyeyi gosterir fotograf

15 GUN




Kalip ve donati imalat1 kontrol tutanaklar1 (Yap: Denetimi Uygulama Yonetmeligi Ek 8-
Form 6’ya gore)

Beton dokiim tutanaklar: (Numuneyi alan teknik personelin imza ve kasesi olmahdir.) (Yap1
Denetimi Uygulama Yonetmeligi Ek 9-Form 7’ye gore)

Beton basin¢ dayanim raporlari (grafikli sonuclar, 7 ve 28 giinliik test sonuclarr)

Betonarme celik cubuk deney raporlari

Demir numune alma tutanaklar: (Alinan numunenin temsil ettigi miktarlar belirtilecek.)
Laboratuvar fatura fotokopi suretleri

Fatura, irsaliye ve TS belge fotokopi suretleri

Projede ve yapida kullanilan Beton ve Demir icmali (tablo halinde hazirlanmasi)

YAPI DENETIM SERVIiSi

%380 seviyesinde

Dilekce (Yap1 Denetim Kurulusunun Hesap Numarasi (IBAN) ve Yapi Denetim
Kurulusunun Vergi Kimlik Numarasi (VKN) bulunacaktir.)

Hakedis raporu (Yapi Denetimi Uygulama Yonetmeligi Ek 24-Form 22’e gore)
Tahakkuka esas bilgiler formu

Fatura ash ve fotokopisi (Ash goriildiikten sonra iade edilecektir. Faturanin iizerine mal
sahibinin KDV miikellefi oldugu ya da KDV miikellefi olmadig belirtilecektir.)

ingaat ruhsat fotokopisi (Degisiklik varsa)

Maas Bordrolar:

Para makbuzu- dekont (Yapin bulundugu il, ilce, ilgili idaresi, pafta, ada, parsel, YIBF
bilgileri. Yap1 Ruhsat Servisi dekont fotokopilerine “ASLI GORULDU” yapacaktir.)
insaat 1000 m2’nin iizerinde ise bir sonraki hakedisin banka dekontu ve fotokopileri
Taahhiitname (Degisiklik varsa) (Yap1 Denetimi Uygulama Yonetmeligi Ek 5-Form 3’e
gore)

Sozlesme suretleri (Degisiklik varsa) (Yapi Denetimi Uygulama Yonetmeligi Ek 6-Form 4’e
gore)

Damga vergisi tahakkuk belgesi

Yapi denetim kurulusunun insaatta gorevlendirdigi teknik personel listesi (Yap1 Denetimi
Uygulama Yonetmeligi Ek 25-Form 23’e gore)

ilgili seviyeyi gosterir fotograf

Seviye tespit tutanagi (Fesih, yilsonu, personel degisikligi olmas1 durumunda)

Mimari, elektrik, mekanik tesisat kontrol tutanaklari( Cat1 konstriiksiyonu, i¢ dis duvar,
Elektrik tesisati ve panosu, 1s1 yalitim, su yalitim, temiz su tesisat1 ve hidrolik basing testi, pis
su tesisat1 sizdirmazhk testi, yapinin sivaya hazir duruma geldigini belirten)

15 GUN

YAPI DENETIM SERVISi

%95 seviyesinde

Dilekce (Yap1 Denetim Kurulusunun Hesap Numarasi (IBAN) ve Yapi Denetim
Kurulusunun Vergi Kimlik Numarasi (VKN) bulunacaktir.)

Hakedis raporu (Yapi Denetimi Uygulama Yonetmeligi Ek 24-Form 22’e gore)
Tahakkuka esas bilgiler formu

Fatura ash ve fotokopisi (Ash goriildiikten sonra iade edilecektir. Faturanin iizerine mal
sahibinin KDV miikellefi oldugu ya da KDV miikellefi olmadig belirtilecektir.)

ingaat ruhsat fotokopisi (Degisiklik varsa)

Maas Bordrolar:

Para makbuzu- dekont (Yapinin bulundugu il, ilce, ilgili idaresi, pafta, ada, parsel, YiBF
bilgileri. Yap1 Ruhsat Servisi dekont fotokopilerine “ASLI GORULDU” yapacaktir.)
insaat 1000 m2’nin iizerinde ise bir sonraki hakedisin banka dekontu ve fotokopileri

15 GUN




Taahhiitname (Degisiklik varsa) (Yap1 Denetimi Uygulama Yonetmeligi Ek 5-Form 3’e
gore)

Sozlesme suretleri (Degisiklik varsa) (Yapi Denetimi Uygulama Yonetmeligi Ek 6-Form 4’e
gore)

Damga vergisi tahakkuk belgesi

Yapi1 denetim kurulusunun insaatta gorevlendirdigi teknik personel listesi (Yap1 Denetimi
Uygulama Yonetmeligi Ek 25-Form 23’e gore)

Tlgili seviyeyi gosterir fotograf

Seviye tespit tutanagi (Fesih, yilsonu, personel degisikligi olmas1 durumunda)

insaat ruhsat fotokopisi (Kaba insaat ve 1s1 yahtim vizesi onayh)

YAPI DENETIM SERVIiSi

%100 seviyesinde

Dilekce (Yap1 Denetim Kurulusunun Hesap Numarasi (IBAN) ve Yapi Denetim
Kurulusunun Vergi Kimlik Numarasi (VKN) bulunacaktir.)

is bitirme tutanag (3 adet) (Yap1 Denetimi Uygulama Yénetmeligi Ek 11-Form 9’e
gore)(iskin subesi ile birlikte)

Tahakkuka esas bilgiler formu

Fatura ash ve fotokopisi (Ash goriildiikten sonra iade edilecektir. Faturanin iizerine mal
sahibinin KDV miikellefi oldugu ya da KDV miikellefi olmadig belirtilecektir.)

ingaat ruhsat fotokopisi (Degisiklik varsa)

Maas Bordrolar:

Para makbuzu- dekont ash

Taahhiitname (Degisiklik varsa) (Yap1 Denetimi Uygulama Yonetmeligi Ek 5-Form 3’e
gore)

Sozlesme suretleri (Degisiklik varsa) (Yapi Denetimi Uygulama Yonetmeligi Ek 6-Form 4’e
gore)

Damga vergisi tahakkuk belgesi

Yapi1 denetim kurulusunun insaatta gorevlendirdigi teknik personel listesi (Yap1 Denetimi
Uygulama Yonetmeligi Ek 25-Form 23’e gore)

Ilgili seviyeyi gosterir fotograf

Seviye tespit tutanagi (Fesih, yilsonu, personel degisikligi olmas1 durumunda)

Insaat ruhsat fotokopisi (Vizelerin islenmis sekli)

Yangin sondiirme, yangin algilama ve yangin tahliye uygunluk raporlar

Asansor tescil belgesi

Siginak uygunluk raporuEnerji kimlik belgesi( 01.01.2011 tarihinden sonra onaylanan
Mimari projeler.)

Yapi1 denetim uygunluk raporu (iskiin subesi ile birlikte)

NOT: Hakedis icin istenen belgeler listesi icerisinde yer alan formlar Cevre ve Sehircilik
Bakanhg Yapi Denetim Sistemi Uygulamasi icerisinde yer alan formlardir.

15 GUN

YAPI DENETIM SERVISi

YIL SONU SEVIYE TESPIiT
MURACAATLARI

Dilekce (Sube Duyuru Panosunda érnegi mevcuttur)

Binanin 6n ve arka cepheden capraz cekilmis resimleri (Varsa istinat duvari i¢in de ayri
resim) (Resimlerin arkasina ada-parsel, tarih, yapi denetim kase ve imza, mal sahibi isim ve
imzalar olacaktir)(insaat baslamasada resim olacak)

05.02.2013 tarih ve 28550 sayili Resmi Gazetede yayimlanan yeni yonetmelige uygun olarak
diizenlenmis olan mevcut yilinyilsonu seviye tespit tutanaklari.(3 Adet)

Onceki yihn yilsonu seviye tespit tutanag

Belediye tarafindan en son 6denen hakedis kapagi (En son parasi ¢ekilen Hakedis kapagi)

15 GUN




Ruhsat Fotokopisi (Temel ve toprak vizesi ruhsata islenmis olacak)

NOT:

Yap1 Denetim Firmalar biitiin ada parselleri icin tek dilekce verecektir.

Her Ada-Parsel icin yukaridaki siraya gore dosya diizenlenecektir.

Mal Sahibiyle anlagsmazlik durumunda ayr1 dilekge ile basvurulacaktir.

2012 ve daha dnceki yillara ait y1l sonu seviyeleri %100 olan yapilara ait yil sonu seviye
tespit tutanaklar: Eski Form’ a gore Diizenlenecektir.

- Dilekce
. . . - Tapu fotokopisi
KACAK INSAAT SERVISI - Kimlik fotokopisi
- Su abone kaydi .
9 TAPULU YERLERE - Yapinn fotografi 15 GUN
ELEKTRIK ABONELIGI - ;Z{mlak beyan l((iaydl
3 - apmin imar durumu
MURACAATI - Yapimn 2021 yilindan 6nce yapildigina dair mahalle muhtar1 yazis1
- Adres tespiti numarataj servisi
- Talep dilekce
. . . - Tapu fotokopisi
KACAK INSAAT SERVISI - Adres tespiti numarataj servisi
- Yayla evinin fotografi e
10 YAYLA EVi ELEKTRIK - Orman isletme miidiirliigiinden alinan evraklar; 1S GUN
ABONELiIGI MURACAATI Yapt kayit belgesi
Kira sozlesmesi
''2021 yilindan dnce yapilmistir." yazisi
KACAK INSAAT SERVISI
11 | TAMIRAT, SOSYAL - Talep dilekgesi 15 GUN
YARDIMLASMA VB.
MURACAATLAR
- Talep dilekgesi
. - Tapu
RUHSAT SERVISI - Sgk
- Telekom
12 YAPI KULLANMA iZiN - 5 enni m?sul taahhiit‘na'meleri (elektrik. makine. elektrik ve statik) 30 GUN
. - ap1 aplikasyon projesi
BELGE_SI (YAPI - Vergi dairesi har¢ dekontu
DENETIMSIZ) - Belediye harci dekontu
- Numarataj
- Binanin fotografi
RUHSAT SERVIiSi - Talep dilekgesi
- Tapu ..
13 - Sgk 30 GUN

YAPI KULLANMA iZiN
BELGESI (YAPI DENETIMLI)

Telekom (Miiteahhittin dairesi var ise mutlaka olcak.)
Is bitirme




Teknik rapor

EKB

Yap1 aplikasyon projesi
Vergi dairesi harc dekontu
Belediye harci dekontu
Numarataj

Asansor tescil belgesi

Yapi denetim sertifikasi

RUHSAT SERVISIi

Talep dilekcesi

Tapu

Onayh mimari proje (en son ruhsat alimirken verilen)
2 adet onaysiz mimari

14 KAT IRTIFAKI/KAT Ruhsatlar (ada/parsel e ait) S GUN
MULKIYETI Yapi kullanma izni (miilkiyete gececekse)
Yap1 aplikasyon projesi
Belediye harci dekontu
. . Talep dilekcesi
RUHSAT SERVISI Santiye sefi de@isecekse (var olan santiye sefi noter istifasi) .
15 Yeni santiye sefi ile miiteahhit arasindaki sozlesme 5 GUN
iSiM DEGISIKLIGI RUHSATI Yeni santiye sefi evraklar
Yillara gore tespit edilen har¢ dekontu
RUHSAT SERVIiSi Talep dilekgesi
Var olan miiteahhit fesihnamesi .
16 .. . Cr s e s Yeri miiteahhitin yer sahibi ile yaptig1 kat karsihg ingaat sozlesmesi 5 GUN
MUTEAHHIT DEGISIKLIGI Yeni miiteahhit evraklari
RUHSATI Harc¢ dekontu
RUHSAT SERVISI Talep dilekgesi
Var olan yap: denetim fesihnamesi .
17 YAPI DENETIM :i:f]l:, Z:ilpl denetim yibf. sozlesme. taahhiitname. vergi levhasi. yetkilisinin fotokopisi ve imza 5 GUN
DEGISECEKSE Denetcilerin imza sirkiisii
Talep dilekcesi (yeni yapiysa)
iMAR SERVISI Aplikasyon kroKkisi (lihab tan alinacak)
Tapu fotokopisi .
18 YENI CAP MURACAATLARI Eﬁl f;lﬁ;l;{;ﬁzzle telefon numarasi 15 GUN
(Imar Durum Belgesi) Plan kote
Tapu sahibi degilse vekaletname
. . . Talep dilekgesi (yeni yapiysa)
IMAR SERVISI Tapu fotokopisi
. Ruhsat fotokopisi .
19 | TADILAT CAP Réperli kroki 15 GUN
MURACAATLARI (imar Ilgili miithendisin teknik raporu

Durum Belgesi)

Tc kimlik no ve telefon numarasi
Tapu sahibi degilse vekaletname




20

IMAR SERVISi

PLAN DEGIiSKIiLGI TEKLIFi
SUNMA TALEPLERIi

Talep dilekgesi

Tapu tescil belgesinin ash

Gerekliyse noter tasdikli vekaletname veya muvaffakatname ash

Oda onayh 6 takim plan (plan yapimina dair esaslara ait yonetmelige uygun c¢izilmis, onayh
Halihazir harita iizerine cizilmis, plan aciklama raporu olmal)

Jeolojik etiit raporu (kat artirnminda)

Miiellif kaydi

Imar plam degisikligi iicreti

M2 SINE GORE 30
ILE 180 GUN
ARASINDA
DEGiISMEKTEDIR.

21

IMAR SERVIiSi

PLAN TADILATLARI

Dilekgce

Tapu kaydi

Sehir plancisi tarafindan hazirlanmigs tadilat oneri plan1 dosyasi ve bakanhk tarafindan
verilen teklif numarasi

Tc kimlik no, telefon numarasi ve acik adres

istenilen evraklar belediyemiz evrak kayittan gelir

Taleplerin uygun ya da uygun olmamasi durumunda ilgilisine teblig edilir.

90 GUN

22

HARITA SERVISI

IFRAZ-TEVHID-YOLA TERK
TALEPLERI

Dilekce (izah raporu)

Tapu (son 6 ay)

Niisuf ciizdan fotokopisi

Vekaletname (varsa) ash

Ada roleve olcii krokisi

Durum haritasi

Kadastrodan alinan sayisallastirma amaci ile kullanilan kadastro durumunu gosterir kroki
Alan hesaplar (tecviz hesabi-yeni olusum alan hesabi)

Yiizol¢iimii diizeltmeler raporu (varsa)

Koordine 6zeti (ed-50) - (1trf)

Tescil bildirimi (beyanname)

Imar durumu (giincel)

Dosya enciimene girerken 2 niisha olarak hazirlanacak (cd ortaminda teslim edilecek)

15 GUN

23

HARITA SERVIiSi

18. MADDE UYGULAMASI

Rapor

Kontrol raporlan

Aski evraklar ve sozlesme

Resmi daireden alinan bilgi ve belgeler
Dop hesabi

Ozet cetveli

Imar ada alanlan listesi

Kadastro siral ¢ikti

Tescil sayfasi

Ada dagitim cetvelleri

Tahsis cetvelleri

imar ada alan dengelemeleri

Olcii (roleve) krokileri

Ayirma capi krokileri ve alan hesaplar
Ayirma capi beyannameleri

Park alan hesaplar ve krokileri
Dereden ihdas alan hesaplari ve krokileri

6 AY




- Dereden ihdas beyannamesi

- Nirengi ve poligon koordinatlari
- Gps olcii ve hesaplar

- Poligon rasatlari ve hesaplari

- Poligon roperleri

- Uygulama sahasi krokisi

- Ada durumu krokisi

- Parselasyon durumu krokisi

- Etap sahasi krokisi-onayh-

- Pafta indeksi krokisi

24

PROJE KONTROL

MIMARI PROJE
ONAYI/TADILAT PROJESI
ONAYI/TASHIHAT
MURACAATLARINDA iLE
KENTSEL TASARIM PROJE
ONAY MURACAATLARINDA

- Oninceleme iicreti (Su an ahnmiyor)

- Dilekge

- 3 takim mimari proje ruhsat (1 adet Mimari projenin onay asamasinda (6nvize i¢in)
getirilecek.)

- Harita miihendisi tarafindan ,Aplikasyon krokisi,Plankote,Bagimsiz béliim plani,Yiikseklik
konum haritasi,Durum haritasi,Ol¢ii krokisi

- Cap

- Tapu Tescil Belgesi

- Miiellif kaydi

- Proje Tescil belgesi

- M2 cetveli

- Ist yalitim projesi

- Zemin arastirma raporu (Plan notu ile gerekli goriildiigii taktirde)

- Asansor avan projesi (zemin + 3kath binalar i¢in)

- Flash’ a kaydedilmis proje.(Onay asamasindaki son hali ile getirilecek.)

- Basvuru sahibi Kooperatif ise:

- Kooperatif yonetim kurulu karari (Noter onayl)

- Imza Sirkiileri (Noter onayh)

- Ticaret Sicil Gazetesi + Yetki belgesi veya koop. genel kurul tutanag: ash

- Yap1 Aplikasyon Projesi (Planh alanlar Tip imar yonetmeligine uygun onaylanan projeler
icin)

- Estetik Kurul Onayi (Sentepe Kentsel Doniisiim alani icerisindeki projeler igin),

- Akustik Proje ve akustik rapor (2 adet)

- Peyzaj projesi (2000m2' yi gecen arsalarda-3 adet)

NOT:Onvize icin arsa kontrolii

NOT:Tadilat ruhsati icin bina kontrolii

NOT: Kentsel Doniisiim Proje onaylar icin de yukaridaki belgeler istenmektedir. (Dosyaya

teminat mektubu eklenecek.)

30 GUN

25

PROJE KONTROL

ASANSOR ISLETME
RUHSATI

- talep dilekcesi

- yap1 ruhsati fotokopisi

- asansoér uygulama projesi
- asansor mukavemet hesabi
- elektrik projesi

- asansOr avan proje

- bakim sozlesmesi

- at uygunluk beyam

15 GUN




yap1 denetim kurulusu onay1

ce li kompenentler listesi

ce sertifikasi

sanayi sicil belgesi

tse hizmet yeterlik belgesi

yesil etiket ve renkli fotokopi

ilk periyodik kontrol raporu

montaj ve proje dahil dahil fatura
garanti belgesi

son kontrol formu

asansor teslim tutanagi

asansor egitim tutanagi

mak.ve elk.miihendislerinin smm ve btb
imza sirkiileri miithendisler ve at uygunluk beyani imzalayan yetkili
asansor isletme iicret harci

26

PROJE KONTROL

ASANSOR YILLIK
KONTROLU

talep dilekgesi

asansor bakim sozlesmesi

bakimci asansor firmasinin ce sertifikasi
degisen giivenlik aksamu listesi ve ce sertifikalari
tse hizmet yeterlik belgesi

15 GUN

27

PROJE KONTROL

MEKANIK TESIiSAT PROJE
ONAYI

talep dilekgesi

miiellif kayd:

oda sicil durum belgesi

projeler (3 er adet)

onayh mimari proje

yap1 denetim kurulusu onay1

oski onayi (su sayaclari icin) (gerekli olan durumlarda)
itfaiye onay1 (yangin projeleri icin) (gerekli olan durumlarda(
proje onay harci makbuzu

enerji kimlik belgesi talep dilekgesi

enerji kimlik belgesi 6n hesap sonu¢ raporu

numarataj belgesi fotokopisi

15 GUN

28

PROJE KONTROL

PROJE TASHIHAT ONAYI

talep dilekgesi

proje miiellifince mimarideki degisiklige ve mevzuata uygun olarak onayh projelere (3
niisha) tashihatin islenmis olmasi

tapu tescil belgesi

muvafakatname

tashihat iicreti makbuzu

15 GUN

29

PROJE KONTROL

STATIK PROJE INCELEME
Zemin Etiitlerinin Onay1

Arazi Kontrol

Zemin Etiit icin Baymdirhk Bakanlig: Yapi isleri Genel Miidiirliigiince hazirlanmis olan
format kullamlmaktadir. (3 adet)

Jeoloji Miihendisleri Odasi Sicil Durum Belgesi (Ilgili ada/parsele ait)

Makbuz

Taahhiitname

Imar capx

15 GUN




- Tapu
- Onay asamasinda ada/parsele ait islem dosyasi
- CD (Sondaj videolar:1 TC, SPT, Presipmetre Deney)

30

PROJE KONTROL

STATIK PROJE INCELEME
Betonarme Proje Onayi

- 2 takim statik hesap

- Onayh Mimari proje

- Onayh zemin etiidii

- 3 takim betonarme projesi

- Hesaplarin ve Cizimlerin bulundugu Flash
2 Takim Kahp-iskele Raporu

15 GUN
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RUHSAT SEFLIGI

YAPI RUHSATI
MURACAATLARI (YAPI
DENETIMLI)

- Talep dilekgesi

- Kimlik fotokopisi (yibf ' de kimin adi1 varsa)

- Tapu fotokopisi

- Yapiya iliskin bilgi formu (yap1 denetim)

- Yap1 denetim hizmet sozlesmesi (yap1 denetim)
- Yap1 miiteahhidi yetkilisi kimlik fotokopisi (gercek kisiler i¢in)
- Yap1 miiteahhidi ticaret odas1 kaydi

- Yap1 miiteahhidi imza sirkiileri

- Yap1 miiteahhidi vergi levhasi

- Yap1 miiteahhidi taahhiitnamesi

- Yap1 miiteahhidi (vekil ise) yap1 sahibi vekaleti
- Yap1 sahibi ve yap1 miiteahidi arasindaki noter sézlesmesi
- Numarataj

- imar capr

- Santiye sefi sozlesmesi

- Santiye sefi taahhiitnamesi

- Santiye sefi kimlik fotokopisi

- Santiye sefi oda kayit belgesi

- Santiye sefi ikametgah ilmuhaberi

- insaat alan hesabi

- ingaat beyannamesi (mimar)

- Mimari proje taahhiitnamesi

- Statik proje taahhiitnamesi

- Makina proje taahhiitnamesi

- Elektrik proje taahhiitnamesi

- Harita miihendisi taahhiitnamesi

-jeoloji miithendisi taahhiitnamesi

-jeofizik miihendisi taahhiitnamesi

-Yapi denetim taahhiitnamesi

- Yap1 denetim izin belgesi

- Yap1 denetim vergi levhasi

- Yap1 denetim imza sirkiisii

- Yap1 denetim yetkilisi kimlik fotokopisi

- Oski (kanal katilim - yol kirma) harci

- Numarataj harci

- Jeoloji harci

- Is1 yalitim (konut-ticaret)

30 GUN




- Plan proje harci

- Yap1 denetim hizmet hesab1 ve bedeli 1. taksidi
- Aplikasyon krokisi (orjinal)

- Plankote (orjinal)

- Bagimisiz béliim plam

- Yiikseklik konum haritasi

- Durum haritasi

- Olcii krokisi

- Vaziyet plam

- Harita miihendisi sozlesmesi

- Jeoloji miihendisi sozlesmesi

- Proje kontrol formu

- Denetcilerin imza sirkiileri

- On hesap sonu¢ raporu

- Di1s cephe iskelesi taahhiitnamesi

- Flash (tiim projeleri kapsayan)

- Riskli yap1 raporu (kentsel doniisiime girerse)
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RUHSAT SEFLIiGi

YAPI RUHSATI
MURACAATLARI (YAPI
DENETIMSiZz)

- Talep dilekgesi

- Kimlik fotokopisi

- Tapu fotokopisi

- Yap1 miiteahhidi yetkilisi kimlik fotokopisi (gercek Kisiler i¢in)
- Yap1 miiteahhidi ticaret odas1 kaydi

- Yap1 miiteahhidi imza sirkiileri

- Yap1 miiteahhidi vergi levhasi

- Yap1 miiteahhidi taahhiitnamesi

- Yap1 miiteahhidi (vekil ise) yap1 sahibi vekaleti
- Yap1 sahibi ve yap1 miiteahidi arasindaki noter sézlesmesi
- Numarataj

- imar cap1

- Santiye sefi sozlesmesi

- Santiye sefi taahhiitnamesi

- Santiye sefi kimlik fotokopisi

- Santiye sefi oda kayit belgesi

- Santiye sefi ikametgah ilmuhaberi

- Ingaat alan hesabi

- Ingaat beyannamesi (mimar)

- Mimari proje taahhiitnamesi

- Statik proje taahhiitnamesi

- Makina proje taahhiitnamesi

- Elektrik proje taahhiitnamesi

- Harita miihendisi taahhiitnamesi

-jeoloji miithendisi taahhiitnamesi

-jeofizik miihendisi taahhiitnamesi

- Oski (kanal katilim - yol kirma) harci

- Numarataj harci

- Jeoloji harci

30 GUN




- Is1 yalitim (konut-ticaret)

- Plan proje harci

- Aplikasyon krokisi (orjinal)

- Plankote (orjinal)

- Bagimisiz béliim plam

- Yiikseklik konum haritasi

- Durum haritasi

- Ol¢ii krokisi

- Vaziyet plam

- On hesap sonug raporu

- D1s cephe iskelesi taahhiitnamesi
- Flash (tiim projeleri kapsayan)

RUHSAT SEFLIGI
33 YENILEME RUHSATLARI 15 GUN
MURACAATLARI (YENi - mimari proje (binanin tamamlanmamis olmasi lazim)
RUHSAT SURESINI
UZATMA)
RUHSAT SEFLIGI
YENIDEN RUHSATLARI S )
34 | MURACAATLARI (RUHSAT - g:":};:“ proje 30 GUN
.. . . - atik proje
SURESI 5 YILI GECMIS - Elektrik proje
OLAN) - Makine proje
(binanin tamamlanmamis olmasi lazim)
- ruhsat sefligi
- kimlik fotokopisi (yibf ' de kimin adi varsa)
- tapu fotokopisi
- yapuya iligskin bilgi formu (yap1 denetim)
- yap1 denetim hizmet sozlesmesi (yap1 denetim)
- yap1 denetim taahhiitnamesi
RUHSAT SEFLIGi - numarataj
- insaat alan hesabi
35 TADILAT YAPI - insaat beyannamesi (mimar) 15 GUN
- mimari proje taahhiitnamesi
ﬁ%%i%?:ﬁlARl -  statik proje taahhiitnamesi

- makina proje taahhiitnamesi

- elektrik proje taahhiitnamesi

- tadilat 1s1 yalitim (konut-ticaret) harci
- Tadilat Harc1

-  flash (tiim projeleri kapsayan)

- teknik rapor




ruhsati
yapi sahibi ile yap1 miiteahidi arasinda so6zlesme
yap1 miiteahhidi vekil ise yap1 sahibi vekaleti

36

RUHSAT SEFLIGi

YIKIM RUHSATI
MURACAATLARI

talep dilekcesi

tc kimlik no ve telefon no

tapu tescil belgesi (1 ay' 1 gecmemis olacak.) ( osmaniye t.s.m.)

miiteahhit ve mal sahibi vergi kayit belgesi ve tc kimlik numarasi

yap1 miiteahhidi sicil raporu ( osmaniye ticaret odasindan)

miitteahhit mal sahibi s6zlesmesi (noter onayl)

riskli yap1 ise ¢cevre sehircilikten riskli yapi tespit raporu

yap1 denetim firmasinin gorevlendirdigi yap: denetcisi, insaat miihendisinin tc kimlik no ve
taahiitnamesi.

kap1 numarasi (osmaniye belediyesi numarataj béliimiinden ulusal veri tabanina isletilmis

olarak alinacak)

tedas, oski, ilisik kesme yazilari.

yikilan binanin, kat adedi, m2 cetveli, yol kotu alt1 ve yol kotu iistii yiiksekliklerini belirten
formun yapi denetimce onaylanmasi

15 GUN
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KAMULASTIRMA SERVISi

Satis (17. Madde satisi)

Belediye Meclisinden alinan satis karari

Basvuru sahibinin tapu kaydi, kimlik fotokopisi, vekili varsa vekaletname
belgesi,varsa sirket belgeleri

Satisin sonu¢landirilmasi teblig edilecek adreslerde, tapu kaydinda, ve
kaletnamelerde sikinti cikmamasi sarti ile 2 ay, kanunen tebligat yapilacak komsu
parsellerde tapu sahiplerinin evrak temininde sikinti ¢ikarmasi durumunda siirec¢
minumum 6 ay ve daha fazla siire siire ile nadiren uzamaktadir.

38

KAMULASTIRMA SERVISi

Sati5(2886 sayili yasaya gore
ihaleli satis)

Belediye Meclisinden alinan satis karari

Basvuru sahibinin tapu kaydi, kimlik fotokopisi, vekili varsa vekaletname
belgesi,varsa sirket belgeleri

Satisin sonuclandirilmasi teblig edilecek adreslerde, tapu kaydinda,

vekaletnamelerde sikint1 citkmamasi sarti ile 6 ay, ihale katilanlarda sikint1 ¢ikarmasi
durumunda siire¢c minumum 6 ay ve daha fazla siire siire ile nadiren uzayip ihale iptal
olabilmektedir.
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KAMULASTIRMA SERVIiSI

Kamulastirma

Belediye Meclisinden alinan kamulastirma karari, kamulastirmasi talep edilen

parsel bilgileri ile ilk bagvurunun alinmas.

Siirec isleyisi sirasinda basvuru sahibi hissedar ise tapuda kayith her tiirlii

icra ve ipoteklerin, vergi ilisiklerinin kaldirildigina dair belge ve T.C. no veya ad ve soyadin
yanlis olmasi durumunda tapu miidiirliigiinde isim degisiklinin yaptirihp kurumumuza
sunulmasi.

Her hissedardan 3 tane fotograf.

Kimlik fotokobisi.

Varsa Vekaletname ash.

Hissedar veya kanunu vekilinin iban numarasi.

Evrak temininde sikinti ¢ctkmadan hissedar veya malikin tapu kaydinda problem
citkmamasi durumunda kamulastirma maksath uzlasma saglanmasi durumunda Kadastro
Miidiirliigiinde kamulastirma ifraz maksath tapu ¢ikartilmas1 durumunda minumum siire




3 ila 4 ay, kamulastirma ifrazi olmayan parsellerde 1,5 ayda 6deme durumuna
getirilmektedir.

Uzlasip evrak temininde sikinti ¢cikaran basvurularda siire¢c minumum 6 ay ve
daha fazla uzayabilmektedir.

Uzlasma taraftar: olmayanlarda Mahkeme siireci Bedel Tespit ve Tescil davasi
ile ilerlendiginde minumum 1,5 y1l maksimum 6 yila kadar uzayabilmektedir.
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KAMULASTIRMA SERVISi

Trampa

Belediye Meclisinden alinan trampa karari, trampasi talep edilen parsellerin

bilgileri ile ilk basvurunun alinmasi.

Siireg isleyisi sirasinda basvuru sahibi hissedar ise tapuda kayith her tiirlii icra

ve ipoteklerin, vergi ilisiklerinin kaldirildigina dair belge ve T.C. no veya ad ve soyadin
yanlis olmasi durumunda tapu miidiirliigiinde isim degisiklinin yaptirihp kurumumuza
sunulmasi.

Her hissedardan 3 tane fotograf.

Kimlik fotokobisi.

Varsa Vekaletname ash.

Hissedar veya kanunu vekilinin iban numarasi.

Evrak temininde sikinti ¢citkmadan hissedar veya malikin tapu kaydinda problem
citkmamasi durumunda kamulastirma maksath uzlasma saglanmasi durumunda Kadastro
Miidiirliigiinde kamulastirma ifraz maksath tapu ¢ikartilmasi durumunda minumum siire
3 ila 4 ay, kamulastirma ifrazi olmayan parsellerde 1,5 ayda 6deme durumuna
getirilmektedir.

Uzlasip evrak temininde sikinti ¢cikaran basvurularda siire¢c minumum 6 ay ve

daha fazla uzayabilmektedir.

Uzlasma taraftar1 olmayanlarda Mahkeme siireci Bedel Tespit ve Tescil davasi

ile ilerlendiginde minumum 1,5 y1l maksimum 6 yila kadar uzayabilmektedir.
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KAMULASTIRMA SERVISi

Kamu ile Takas

Kurumlar arasi1 basvuru, talep vs yazismalar: yapihr.

Belediye Meclisinden takas karari alinir, alinan karar geregi takasi uygun goriilen
parsellerin bilgileri ile gerekli imar ve tapu incelemeleri yapilarak deger tespiti icin kiymet
takdiri komisyonunca cahisma yapilir akabinde gerekli yazismalar yapilarak isleme devam
edilir.

Siirec isleyisi sirasinda ilgili tasinmaza ait tapuda kayith her tiirlii icra ve

ipoteklerin kaldirildigina dair belgelerin kurumumuza sunulmasi.

Kurumlarin tasinmazlarin takasi icin gorevlendirme yazilar1 kimlik fotokobisi.

Kadastro Miidiirliigiinde kamulastirma ifraz maksath tapu ¢ikartilmasi durumunda
minumum siire 3 ila 4 ay, kamulastirma ifrazi olmayan parsellerde 1,5 ayda 6deme
durumuna getirilmektedir.
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KAMULASTIRMA SERVISi

Vatandas ile Takas

Belediye Meclisinden alinan takas karari, takasi talep edilen parsellerin bilgileri

ile ilk basvurunun alinmasi.

Her hissedardan 3 tane fotograf.

Kimlik fotokobisi.

Varsa Vekaletname ash.

Hissedar veya kanunu vekilinin iban numarasi.

Evrak temininde sikinti ¢citkmadan hissedar veya malikin tapu kaydinda problem
cikmamasi durumunda kamulagtirma maksath uzlagsma saglanmasi durumunda Kadastro
Miidiirliigiinde kamulastirma ifraz maksath tapu ¢ikartilmasi durumunda minumum siire




3 ila 4 ay, kamulastirma ifrazi olmayan parsellerde 1,5 ayda 6deme durumuna
getirilmektedir.

- Uzlasip evrak temininde sikint1 ¢ikaran basvurularda siire¢ minumum 6 ay ve daha
fazla uzayabilmektedir.

- Uzlasma taraftari olmayanlarda Mahkeme siireci Bedel Tespit ve Tescil davasiyla
ilerlendiginde minumum 1,5 y1l maksimum 6 yila kadar uzayabilmektedir.

KAMULASTIRMA SERVIiSi - Kurum basvurusu ile Belediye Meclisinden alinan tapu tahsis karari.
43 - Almman meclis kararina istinaden tahsis islemlerinin gerceklesmesi i¢in ilgili
Tahsis kurumdan gorevlendirme yazisi ve akabinde tapu tahsis belgesi diizenlenmesi.
- dilekce
RUHSAT SEFLI(;I - telefon ve t.c numarasi
- yap1 ruhsati (is bitirme. is denetleme. is durum)
44 . .. . - yap1 kullanma izni (is bitirme. is denetleme) 5 GUN
IS BITIRMR VE IS DURUN - is durum belgesinde ise yapinin resmi (is durumda)
BELGESI - is bitirme harci
GEREKLIi EVRAKLAR - seviye tespit tutanag (is durumunda)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine
basvurunuz.

ILK MURACAAT YERI IKINCI MURACAAT YERI
IIk Miiracaat Yeri : imar ve Sehircilik Miidiirliigii 2. Miiracaat Yeri  : Belediye Bagkanlig1
Unvan :Imar ve Sehircilik Miidiirii Unvan : Belediye Baskan Yardimcisi
Telefon : +90 328 440 00 80 Dahili:4140 Telefon : +90 328 440 00 80 Dahili:4169
Fax :+90 328 814 11 35 Fax :+90 328 814 11 35
e-posta :osmaniyebelediyesi@osmaniye-bld.gov.tr e-posta : osmaniyebelediyesi@osmaniye-bld.gov.tr
Adres : Rahime Hatun Mahallesi Musa Sahin Bulvar1 No:375 Adres : Rahime Hatun Mahallesi Musa Sahin Bulvar1 No:375
Belediye Hizmet Binasi Kat: 1 Osmaniye / Tlirkiye Belediye Hizmet Binasi Kat: 1 Osmaniye / Tiirkiye







